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La presentacion de la solicitud
de la convocatoria de

subvenciones de AMPAS v su
correspondiente
documentacién debera ser

realizada por Registro
Electrdnico.

Les recordamos que las Asociaciones de
Padres y Madres, como sujetos juridicos que
son, se encuentran con el derechoy la
obligacion de relacionarse a través de
medios electronicos con las
Administraciones Publicas para la realizacion
de cualquier tramite de un procedimiento
administrativo, tal y como se especifica en el
articulo 14.2 de la Ley 39/2015, de 1 de
octubre, del Procedimiento Administrativo
Comun de las Administraciones Publicas
(LPACAP).




El/la representante legal de la
entidad (presidente/a de la
asociacion) debe contar con firma
electronica como
representante (Certificado digital
como Representante de Persona
Juridica) para poder
Iniciar el procedimiento de esta
solicitud.




Estar en posesidn de un certificado
digital como representante le permitird
relacionarse con las Administraciones

Publicas con mas fluidez, agilizando
muchos de los tramites documentales y
burocraticos necesarios para las
gestiones de su AMPA.



- 00
Le recomendamos que comience los

tramites de obtencion de los
documentos necesarios para este
proceso (punto 5 de esta guia) cuanto
antes. Tenga en cuenta que la
asignacion de citas presenciales vy la
gestion de solicitudes puede verse
afectada por la situacion sanitaria.




Ha de dirigirse a la Sede Electrdonica de la Fabrica Nacional de Moneda
y Timbre, y acceder al apartado de "Certificado de Representante”. Una
vez alli tendran que seleccionar "Persona Juridica” en el menud de
opciones, ya gque este serd el tipo de certificado que se requiere como
presidente/a de un AMPA.

El link para el acceso directo a este apartado es el siguiente:
https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/certificado-de-
representante/persona-juridica

Branvenide | Benmanguda |Hanwvido Ungl étom | Welcame

Sede Electrénica N 4

Real Casa de la Moneda
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Moneda y Timbre ¥ \ -1

Obtener Certificados Electrénicos | Trdmites

Inicia > Obtener Certificados Electrénicos > Certificado de Representante > Persena Juridica

Persona Fisica fo 1
Representante de Persona Juridica SN
Certificado de Representante
£ .. e 09/03/2021
A, Quién puede solicitar este certificado?
- 09:45:10
Segin la letra inicial del MIF de su entidad pueden solicitar este tipo de certificado:
Persona Juridica
* Llas sociedades que tengan como administrador Gnico/solidanio a otra
- sociedad.
Configuracibn Previa - e
e * Ay B: Las sociedades andnimas y limitadas, si el representante de la Informacién Destacada
sociedad es mancomunads, apoderads, socio Onico, presidente,
Soliciar Cartiicado consejera,  consejers  delegade  solidario, administrador  comjunto,
liquidader, ete_, y tiene poderss espedificos de representacidn gue e
permitan cbiener este ipo de certificado.
Acreditar identidad s Sociedades colectives.
¢ D:Sociedades comanditanias.
Descarger Certificado s F: Sociedades cooperativas.

G: Asociaciones LO. 172002, fundacicnes, partide politico, sindicato,
asociacidén de consumidores y  wsuanios, organizacidn empresarial,
federacidn deportiva, otras asociaciones distintas de las anteriores con
parsonalidad juridica. Ortras asociscionas,

Entidad sin Personakdad Juridica

Vierificar ¢stado ¢ ) Sociedades civiles.
* N: Entidades extranjeras con personalidad juridica, EQ procedente EOR], In
Lista de Precios - Politica de develusian procedente IVA no establecidos, MR procedente no residentes 210,

sociedades andnimas europeas, sociedades cooperativas europeas,
corporacidn, aseciscidn o ente con personalidad juridics con presencia en
[ Esparia, embajadas, consulades u oficing comercial pais extr, en Espadia.

¢ Q: Qrganismos pablicos.
rlar ¢ R:Congragaciones e instituciones religiosas.
+ S Gobiemnos de las CCAML
Sector Pliblico * P: Ayuntamientos o diputaciones,
o + V. Sociedad agraria en transformacidn, agrupacidn de interés econdmice,
xfx Il . Certificados de componente agrupacién europea de interds econdmico, etc..
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En la parte inferior de la pagina vera que hay un listado de cuatro pasos
para proceder a la solicitud de su certificado. Lea las instrucciones con
atencidn.

;Como puedo obtener el certificado?

El proceso de obtencion del certificado de representante de persona juridica se divide
en cuatro pasocs, que deben realizarse en el orden sefalado:

1. Configuracion previa. Para solicitar el certificade es necesaric instalar el
software que se indica en este apartado.

2. 5olicitud via internet de su Certificado. Al finalizar el proceso de solicitud,
recibird en su cuenta de correo electranico un Codigo de Solicitud que le sera
requeride en el momento de acreditar su identidad y posteriormente a la hora
de descargar su certificado.

3. Acreditacion de la identidad
Acreditacion On Line: (Recomendada) S6lo para entidades con NIFA B, Cy D

Acreditacion en una Oficina de Acreditacion de Identidad: Comprusbe en
este apartado la documentacion necesania a aportar. Debera personarse con su
Codigo de Solicitud en las Oficinas de Acreditacion de identidad de la Agencia
Tributaria, de la Comision Macional del Mercado de Valores, o de la Comunidad
Foral de Navarra.

NOTA: En las oficinas de la AEAT se requiere cita previa. La CNMV tiene un
procedimiento especifico que podra consultar en este apartado.

4. Descarga de su Certificado. Aproximadamente 1 hora después de que haya
acreditado su identidad en una Oficina de Acreditacion de Identidad y haciendeo
uso de su Codigo de Solicitud, desde agui podréa descargar e instalar su
certificado, asi como realizar el pago y realizar una copia de seguridad
(RECOMENDADQ).

El precic de este certificado es de 14 Furos, impuestos no incluidos, v se emite
con un penodo de validez de 2 anos.

56lo se admite el pago con tarjetas de crédito/debito.

51 lo desea puede adquinr un kit lector+tarjeta criptegrafica para dotar a su certificade
de mayor seguridad de uso y custodia. Cuando descargue su certificado podra hacer
una copia de segunidad e importarlo a la tareta. Ver kits lector-tanjeta.
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Tal y como se indica, el primer paso es descargar la aplicacién para generar
claves en el equipo gue alojara nuestro certificado (se recomienda siempre
instalarlo en un ordenador de uso personal y exclusivo). Para ello acceda al
apartado de Configuracion Previa.
https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/certificado-de-
representante/persona-juridica/configuracion-previa

Configuracidn Solicitud Acreditacidn Descarga

1. Configuracion (Instalacion software)

Antes de comenzar con el proceso de solicitud de su Certificade, debera asegurarse de que
su equipo tiene instalado el software necesario para la generacion de claves.
CONFIGURADOR FNMT-RCM

A continuacidn, nos
dirigiremos a la seccién Area

de Descarga de
Configurador FNMT

Por favor, lea y siga atentamente las siguientes instrucciones para evitar posibles errores
durante el proceso de obtencién de su certificado:

Recordatorios imprescindibles:

* Mo formatear el ordenador, entre el proceso de solicitud y el de descarga del
certificado.

* 5e debe realizar todo el proceso de obtencion desde el mismo equipo y
mismo usuario.

+ Es importante leer atentamente la Declaracion de Practicas de Certificacidn
previamente a la solicitud del certificado. En ella se encuentran las condiciones
bajo las cuales se prestan los servicios de certificacion.

MNavegadores compatibles

Ultima version de cualguiera de los siguientes navegadores:
» Moazilla Firefox
+ Google Chrome
* Microsoft EDGE
+ Opera

+ Safari
Software necesario para la solicitud del certificado

CONFIGURADOR FNMT-RCM

La Fabrica Nacion, oneda y Timbre ha desarrollado esta aplicacién para solicitar las
claves nec s en ncign de un certificado digital. Puede ser ejg@itada en
cualgui veg y sistema ativo.

Unz vez descargado e instalado e! software no es necesario

ejecutard cuando el navegador lo requiera.

CONSEJERIA Area de Descarga de Confiqurador FNMT
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Busque en el listado la opcidn que se ajuste a las caracteristicas de su
equipo, y proceda a realizar la descarga. Para saber cudl es la version mas
adecuada, consulte las previamente las Propiedades de su equipo.
https://www.sede.fnmt.gob.es/descargas/descarga-software/instalacion-
software-generacion-de-claves

Inicio > Descargas > Descarga de Software > Instalacion software Generacién de cloves

Instalacion software generacion de claves

La Fabrica Macional de Moneda y Timbre ha desarrollado esta aplicacion para sclicitar las claves necesarias en la obtencién de un
certificado digital. Puede ser ejecutada en cualquier navegador y sistema Operative.

Descargue e instale el software necesario para su sistema operativo.

Los antivirus y proxies pueden impedir el uso de esta aplicacion, por faver ne utilice proxy o permita el acceso a esta aplicacion en su
proxy.

WINDOWS

Configurador FNMT-RCM para Windows 32 bits
Configurador FNMT-RCM para Windows 64 bits
MAC

Configurador FNMT-RCM para MacO5S

5i al instalar en MacQ5 aparece un mensaje indicando gue no se puede instalar el software por proceder de un desarrollador no
identificado debe ir a Preferencias del sistema -» Seguridad y Privacidad -» Pestafia GEMERAL, en la seccion Permitir apps descargadas de,
debe permitir la ejecucion de la aplicacion para que continde el proceso de instalacion.

LINUX

Configurador FNMT-RCM para GMU/Linux 32 bits (DEE)
Configurador FNMT-RCM para GMU/Linux 64 bits (DEE)
Configurador FNMT-RCM para GMU/Linux 32 bits (RPM)
Configurador FNMT-RCM para GMU/Linux 64 bits (RP)
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Una vez realizado este paso, regrese a la Sede Electrénica de la FNMT.
Continde con el segundo paso: Solicitar certificado.
https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/certificado-de-
representante/persona-juridica/solicitar-certificado

Configuracisn Solicitud Acreditacidn Descarga

P -

MOTA: Antes de realizar este paso es necesario instalar el software del paso 1 Configuracién.

2. Solicitud de Certificado de Representante de Persona Juridica

El correo electronico que introduzca en el siguiente formulario serd el que se incluya dentro del certificado y dende recibira las
notificaciones sobre el ciclo de vida del mismo.
No se emitird el certificado si el NIF de Entidad es provisional, debe ser definitive. e e I l e O S a to s

SOLICITUD DE CERTIFICADO FNMT DE REPRESENTANTE DE PERSONA JURIDICA

[ J
Para tramitar la solicitud dé su Certificado FNMT de Representante de Persana Juridica, por favor introduzea la informacidn re q u e r' d O s ( N I I d e I

requerida:
NIF DE LA ENTIDAD REPRESENTADA ] A M PA y S u CO rre O
CORREQ ELECTRONICO | |
Confirme aqui'su CORREQ ELECTRONICO [ | e I e Ct rc,) n i C O ) y
INSTRUCCIONES:

[ ]
- Recuerde que para evitar problemas en la solicitud y descarga de sucertificade es necesario haber configurade d |
correctamente su navegador. En nuestrasede electronica encontrard el software de configuracion automatica. p rO C e a a n v ' a r
- El NIF de la Entidad deberd tener una longitud de 9 caracteres. Rellene con ceros a la izguierda si es necesario.

® [ Y 4
- Asegurese de gue el correg electronico asociado a su certificade es comrecto, ya que a través de éste se enviaran todas las P et' C l 0 n
°

natificacionsas sabre el cicls de vida de su certificads.

Pulse aqui para consultar y aceptar las condiciones de expedicidn del certificado

CONSEJERIA
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Deberd acreditar su identidad para poder proceder a la descarga
de su certificado, para esta operacion debera tener en cuenta lo
siguiente:

e La acreditacidon de identidad se realiza de manera presencial,
acudiendo a las administraciones que poseen competencia para
este tramite.

La operacion de registro para este tipo de certificados tan solo se puede realizar en las
oficinas de Correcs, de la Agencia Estatal de Administracion Tnbutarnia, de la
Comunidad Foral de Mavarra o de la Comision Nacional del Mercado de Valores con la
que esta tenga suscrito un acuerdo para la emision de estos certificados.

Extraido de la web https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/certificado-de-representante/persona-juridica/acreditar-identidad

Para la realizacién de la misma deberd aportar un codigo de solicitud
gue se le enviard al correo tras realizar la peticidn, asi como
documentacion especifica para este tramite.



Dicha documentacion especifica consiste en:

X Certificado de Inscripcidn en el Registro de
Asociaciones donde conste inscrita la asociacién y la
composicion de la junta directiva, reflejandole como
representante legal de la misma (esto puede ser un
Unico certificado o dos).

X Su documento de identidad.

C
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Nota informativa

Para la obtencion de este certificado, ha de acudir al la secciéon de Asociaciones

de la web del Gobierno de Canarias
https://www.gobiernodecanarias.org/entidadesjuridicas/Servicios/asociaciones/

@
Gobierno Consejeria de Administraciones
E de Canarias Publicas, Justicia y Sequridad

INICIO TEMAS CENTRO IMRECTIVO

| Estd en: Entidades Juridicas » Servicios > Asociaciones

+ Parejas de Hecho ) * Portal de Transparencia
. . Les Asoriaciones, conforme establece la normaiiva expuesta. estén sujetas a la cbligacion de inscribir su consfitucion y cierios '
piEclenion Endeslonales actos relevantes come el nombramiento de sus érgancs de gobiemo, sus estatutos y modificaciones, &l depésito de sus cuentas o .
» Asociaciones la habilitacién de sus libras.
» Fundagiones Para ello, el Reglamento de Asociaciones de Canarias regula el Registro de Asociaciones de Canarias cuya competentia » Datos Abiertos
corresponde a la Direccion General de Transparencia y Parficipacion Civdadana del Gobierne de Canarias. <

Tiene & su disposicion una sere de folletos informatives que le ayuderd a conocer la normativa reguladors de asotiaciones y a
guiarle en el cumplimiento de los requisitos y obligaciones para con &l Registro de Asociaciones de Canarias.

» Participacidn Ciudadana
* Acceso a datos inscritos v *‘;

* Procedimientos ante el Registro de Asociaciones &

+ Reglamento del Registro de
En este apartado usied puede disponer de modelos de solicitud para los distintos procedimienios vigenie anie el Registro de Participacion Chudadana
Asociationes de Canarias.

Seleccionando cualquieras de ellos le lievard a la ficha comespondiente donde encontrard informacion especifica sobre los
requisitos que han de cumplirse, 108 dotumentos a presemtar, y dispondrd de los modelos oficiales de solicitudes en formats
PDF. Los documentos puede presentarlos de manera telemética en la Sede Electrdnica del Gobierno de Canarias. Se

recomienda ulilizar el navegader Internet Explorer,
Inseripeidn constitucidn dé asotiatidn

orid L4 P
Inscripcion de la modificacion de los miembros

* |nformacion sobre tasas

Descarga de documentos

» Documentos de interés
» Folleles informativos

Inscripeid | camibis il i

Depdsito de documentacion econdmica anual
oo 3 - . Servicios
In: i I n n i
Inscripeidn de la integracién de una asociacién &n una federacién * Tektono de informacion 012
i a3 Federaioy
_ * Pago de (2583

Un vez alli, seleccione "Solicitud de certificaciones y copias del Registro

CONSEJERIA

Gt IR de Asociaciones” dentro del listado de procedimientos.




Nota informativa

Esta accidn le llevara al siguiente documento, que deberad rellenar por duplicado. Ha de
entregarlo de manera telematica por Sede Electronica o de manera presencial en la Oficina
Canaria de Informacion y Atencion Ciudadana, con cita previa (martes y jueves de 9:00 a
14:00)

F$y Gobierno Consejeria de Presidencia,
deCanarias  Justiciae Igualdad
Direccidén General de Relaciones
Institucionales, Participacién

ana y Juventud

AS
CERTIF

Utilice este modele para solicitar certificaciones de asientos registrales o para la

SOLICITUD DE CERTIFICACIONES Y COPIAS gistro de iaci de l
DEL REGISTRO DE ASOCIACIONES Canarias*

obtencidén de copias certificadas de los d que sean ibles en el Registro de En caso de que usted no sea miembro del Grganc de rep ién da la facién u
Asociaciones. Imprima por duplicade este modelo, rellénele y preséntele en los registros ostenten la condicién de socio, indique el motivo de su solicitud.
de entrada habilitados.

Para cuslquier duda que tengs respecte a la forma de cusplimentar y presentar esta solicitud asi como de
obtener el certificads puede llamar al Teléfono de Informacién del Gobierno de Canarias 912, consultar la
pigina WEB del Registro de Asociaciones de Canarias www. gobiernodecanarias.org/cpjifasociaciones o bien
dirigirse a las Oficinas de Infermacidn y Atencién Ciudadana del Gebierno de Camarias. Consulte sus direcciones
¥ horarios en la papina WEB w. gob oz orpfsiac

Por favor rellene los siguientes campos. Los que estén seflalados con un asterisco (*)
son obligatorios.

Nombre ¥ apellidos del
solicitante®

Sefiale el certificado o documento cuya copia certificada solicita

DNI / NIE / Pasaporte*

Carge que ostenta en la
asociacidn

Por favor indique con una "X la forma en que desea nos comuniquemos con usted para
informarle de la entrega del certificado/copia que se solicita.

] Deseo ser informado mediante llamada telefénica para recoger personalmente el DOCUMENTACION QUE DEBE ADJUNTAR A SU SOLICITUD
certificado/copia. COPIA DEL DOCUMENTO OFICIAL DE IDENTIDAD (DNI/NIE/PASAPORTE)
Nimero de teléfono | | EN CASD DE QUE USTED ND SEA MIEMBRO DEL GORGANO DE REPRESENTACION DE LA
ASOCIACION DEBERA APORTAR DOCUMENTO QUE ACREDITE sU CONDICION DE INTERESADO (POR
[ ] Desec ser informado mediante correc electrénico para recoger personalmente el EJEMPLO, CERTIFICADO DE CONDICION DE SOCIO)
certificado/copia FIRMA DEL SOLICITANTE
l Correo electrénico | |

[ ] Desec me envien el certificado/copia mediante correo ordinarico a la siguiente

INFORMACION COMPLEMENTARIA
En cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 5 de la Ley Orgénica 15/1999, de 13 de diciesbre, de Proteccion
de Datos de Cardcter Personal, se le informa que los datos personales recogides en esta solicitud asi como los
que se contengan en los documentos adjuntes se incerporaran a wn fichere titularidad de esta Administracidn
miblica, con la finalidod de gestidn de este procedimiento, pudiendo usted ejercer sus derechos de acceso,
rectificacicn, cancelacién y oposicién mediante solicitud dirigida a la Consejeria de Presidencia, Justicia e
Por favor indique los datos de la asociacidn respecto de la cual solicita la Igualded ded eobitrno de Comariss comn v el fichern

certificacidn/copia. Los que estén sefialados con un asterisco (*) son obligatorios.

Denominacidn exacta de la
Asociacidn®

CONSEJEISIIK DE PRESIDENCIA, JUSTICIA E IGUALDAD )
Nimero de imscri n en el DIRECCION GEMERAL DE RELACIONES INSTITUCIONALES, PARTICIPACION CIUDADANA Y

JUVENTUD - REGISTRO DE ASOCIACIONES.

Diweccain Sede de Tenenfe Durecoain Serde de Las Palras.
Y
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Una vez acreditada su identidad, se le dara acceso inmediato via correo
electronico a la descarga de su certificado. Se le recomienda realizar esta
accién lo antes posible.

Regrese a la Sede Electronica de la FNMT. Continue con el ultimo paso:
Descargar certificado.
https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/certificado-de-
representante/persona-juridica/solicitar-certificado

DESCARGAR CERTIFICADO FNMT DE REPRESENTANTE DE PERSONA JURIDICA

Para descargar e instalar su certificade introduzca la siguiente informacién:

MIF DE LA ENTIDAD REPRESENTADA |

CGDIGC DE SOLICITUD |

Fulse aqui para consultar v aceptar las condiciones de uso del certificada

Descargar Términos y Cnndiciq:rnes] | Descargar Certificado

Recuerde que la descarga del certificado debera llevarla a cabo en el mismo equipe en el que realizo la selicitud.

Cumplimente los datos requeridos y proceda a instalar su certificado.

Recuerde que este procedimiento ha de llevarlo a cabo en el equipo en el que va a
alojar su certificado definitivamente. Este debe ser el mismo en el que descargé el
software de generacidn de claves, y se recomienda que sea su equipo de uso

CONSEJERIA
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Le informamos que el certificado digital como
representante no es gratuito, y que en el
momento de sus descarga tendra que abonar
un importe de 14 euros mediante una pasarela
de pago seguro.

El precio de este certificado es de 14 Euros, impuestos no incluidos, y se emite con un periodo de validez de 2 afos,

S6lo se admite el pago con tarjetas de crédito/débito. CVISA

Para agilizar el proceso de descarga tenga a mano la tarjeta. No es necesario que el titular de la tarjeta sea la empresa.

Las facturas se emitiran en un plazo de 2 dias habiles desde el pagoe y podra descargarla desde la aplicacion de Facturas.



3 Manual de la FNMT para la obtencion de
Certificado Digital como representante:

https://www.sede.fnmt.gob.es/documents/
10445900/10528353/solicitud _certificado

_de_representacion.pdf

7¢ Listado de documentacidn relativa al
Certificado Digital como representante
oficial de la FNMT:

https://www.sede.fnmt.gob.es/documents/
10445900/10798644/Documentacion G
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