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GUIA DE AYUDA PARA LA CONVOCATORIA DE SUBVENCIONES PARA EL
APOYO Y FOMENTO DE LA PARTICIPACION JUVENIL Y PARA LA
REALIZACION DE PROYECTOS, ACCIONES Y ACTIVIDADES DIRIGIDAS A
LA POBLACION JOVEN DE GRAN CANARIA -2021-.

La Consejeria de Educacion y Juventud del Cabildo de Gran Canaria, concibe esta guia
como un instrumento de apoyo que ofrece a las asociaciones juveniles, asi como a otras
asociaciones con una seccién juvenil y federaciones de asociaciones juveniles de Gran
Canaria, para formalizar la solicitud y posteriormente la justificacion de
SUBVENCIONES PARA EL APOYO Y FOMENTO DE LA PARTICIPACION JUVENIL Y
PARA LA REALIZACION DE PROYECTOS, ACCIONES Y ACTIVIDADES DIRIGIDAS A LA
POBLACION JOVEN DE GRAN CANARIA -2021-, convocadas por la citada Consejeria
y con el propésito de que la misma, les sea de utilidad y contribuya a que el tejido
asociativo de la Isla, pueda llevar a cabo acciones con la poblacién joven, mediante

proyectos de interés para ésta.

En este sentido, para cualquier aclaracién al respecto también pueden contactar
telefoneando al 928 21 94 21, Extensiones: 11735 (para las consultas econdmicas y
administrativas) y 41590 (para las consultas de la Memoria Inicial y Final del Proyecto) o

enviar correo a cabildojuventud®grancanaria.com.

Las Palmas de Gran Canaria, a 14 de abril de 2021.
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1. ASPECTOS A RESALTAR DE LAS BASES DE LA CONVOCATORIA DE
SUBVENCIONES PARA EL APOYO Y FOMENTO DE LA
PARTICIPACION JUVENIL Y PARA LA REALIZACION DE PROYECTOS,
ACCIONES Y ACTIVIDADES DIRIGIDAS A LA POBLACION JOVEN DE
GRAN CANARIA -2021-.

BENEFICIARIOS:

Podrén ser beneficiarias de esta subvencidn, las asociaciones juveniles
propiamente denominadas asi, como ofras asociaciones con seccién juvenil y
federaciones de asociaciones juveniles legalmente constituidas, que acrediten
fehacientemente que se encuentran debidamente inscritas como tal, en el Registro de
Asociaciones de Canarias y tengan su sede o una delegacion, segun corresponda, y

dmbito de actuacién, en la isla de Gran Canaria.
Se entiende por:

¢ Asociacién juvenil: aquellas que fijen en sus estatutos, como requisito de admisién,
tener edades comprendidas entre catorce y treinta afios, tal y como establece el

articulo 4.f) del Reglamento de Asociaciones de Canarias, aprobado por el

Decreto 12/2007, de 5 de febrero.

* Asociaciones de otra denominacién que contemplen en sus estatutos una “seccién
juvenil”: entendida ésta como aquella seccién integrada por los miembros de la
asociacién, de 14 a 30 afios y la misma, tenga reconocido en sus estatutos, la
autonomia funcional, organizacién y gobierno propio para los asuntos

especificamente juveniles.

e Federacién de asociaciones juveniles: agrupacién de asociaciones juveniles,

teniendo en cuenta la definicién dada anteriormente de éstas.



OBIJETO:
Se subvencionardn proyectos, acciones y actividades destinados a:

a) Desarrollar programas que promocionen hdbitos de vida saludable (a través del

deporte, talleres de prevencion de riesgos, efc.).

b) Promover acciones o actividades que desarrollen los derechos y deberes como

ciudadanos/as.
c) Promover el desarrollo de valores, cooperacién y solidaridad entre jévenes.
d) Desarrollar précticas saludables de uso del tiempo libre y ocio.
e) Facilitar el desarrollo artistico.
f)Promover el enriquecimiento cultural e intercultural.

g) Favorecer la no discriminacién y la integracién de colectivos juveniles desfavorecidos,

con problemas de adaptacién, o en situacién o riesgo de exclusion social.
h) Fomentar la igualdad de género.
i)Potenciar la proteccion del medio ambiente y el entorno.

))Favorecer el acceso de jévenes de nicleos rurales a diferentes recursos (sociales,

culturales...).
k) Promover la canariedad y la interculturalidad entre los/as jévenes.
)Educar en el buen uso de las redes sociales.
m) fomentar conciencia de responsabilidad social y/o una participacién social activa.

n) Conocer sobre politicas de juventud, instituciones politicas, Administraciones Piblicas

y procedimientos administrativos.

o) Otros Proyectos que promocionen el desarrollo personal y social de la juventud.



Ademds, los/as proyectos, acciones y actividades que se presenten, deben estar
enmarcados al menos en uno o varios Objetivos de Desarrollo Sostenible (ODS),
aprobados por los estados miembros de la Organizacién de Naciones Unidas (ONU),
como parte de laAgenda 2030 (consultar ODS en este enlace:

https://onu.org.gt/objetivos-de-desarrollo/).

TEMPORALIDAD: proyectos, acciones o actividades a ejecutar del 1 de enero a 31 de

diciembre de 2021, ambos inclusive.
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iMUY IMPORTANTE!

> LEERSE LA TOTALIDAD DE LAS BASES DE LA CONVOCATORIA DE ESTAS
SUBVENCIONES, antes de cumplimentar tanto la MEMORIA INICIAL del Proyecto
(Anexo 1), como el resto de Anexos (I y lll) y la documentacién a presentar. De igual

modo, en caso de obtener la subvencién y una vez finalizado el proyecto, volver a leer

también dichas bases, antes de cumplimentar la MEMORIA FINAL (Anexo V).

» No se tramitard mds de una solicitud por solicitante.

> Ciriterio de concesién de la subvencién: se tomard como Unico criterio, el orden en que

la solicitud haya tenido entrada en el registro de esta Corporacién, siempre y cuando el
proyecto cumpla con el objeto definido en la base primera de la convocatoria.

En el supuesto de que el expediente administrativo tenga que ser subsanado y/o
completado, se tomard como referencia, la fecha del registro de entrada de la

subsanacidn.

> El requerimiento de subsanacién de las solicitudes, para completar lo que falte y la
resolucién tanto provisional como definitiva de concesién o no de la subvencion
solicitada, se notificaran siempre a los/as interesados/as mediante su publicacién en el
Tablén  de Anuncios de la Corporacion y en las webs corporativas
http://www.grancanaria.comy http://www.grancanariajoven.es. NUNCA SE HARA
A TRAVES DE CORREO POSTAL, POR LO QUE SE HA DE ESTAR SIEMPRE ATENTOS A
DICHAS WEBS, consultandolas con frecuencia.



i1iOJO!! No se puede utilizar la subvencién concedida para adquirir bienes o servicios
entregados o prestados por la propia Asociacion o por personas o entidades vinculadas

con la misma, sus administradores o apoderados.

Esta subvencion es compatible con otras subvenciones, ayudas o recursos otorgados
para la misma finalidad y conceptos subvencionables, por otras Administraciones o entes
publicos o privados, sin que, en ningdn caso la suma de todas ellas supere el coste total

de la actividad realizada.

Esta subvencién es INCOMPATIBLE CON SUBVENCIONES DE OTRAS CONSEJERIAS DE
ESTE CABILDO, PARA EL MISMO PROYECTO.

Y de igual modo, quedan EXCLUIDAS de la presente convocatoria, aquellas
asociaciones que reciban subvenciones directas o que hayan sido beneficiarias en el afio
2021, de cualquier ofra convocatoria de la Consejeria de Educacién y Juventud,
independientemente de que sea o no para el mismo proyecto, acciones o actividades

que presentan a esta Convocatoria.

Elementos a tener en cuenta, para una mayor calidad del proyecto a presentar:
exposicién clara y concreta; innovacién; motivacién y fundamentacién con el contexto
social donde se va a intervenir; que responda a iniciativas propuestas por los/as jovenes
del entorno en el que se va a intervenir; temporalidad; dirigido a jévenes con menos
oportunidades; que permita la interrelacién de jévenes de distintas zonas de la Isla; que

tenga un impacto, efecto multiplicador y seguimiento (continuidad futura)....

El coste maximo a subvencionar serd el 100% del coste total del
proyecto, accién o actividad, hasta el limite de TRES MIL EUROS
(3.000,00 €) por beneficiario.



> Los criterios para determinar la cuantia individualizada de la subvencién, vienen dados
por el porcentaje de subvencién a aplicar sobre el presupuesto aprobado (coste total del
proyecto presentado) que podrd alcanzar el cien por cien (100%), hasta agotar el crédito
asignado. En caso de no existir suficiente crédito para que el Ultimo beneficiario alcance
el 100% de subvencién, se le concederd un porcentaje en funcién del crédito disponible.
Por ejemplo, un proyecto cuyo “coste total” reflejado en el apartado correspondiente al
presupuesto de la Memoria inicial (punto 11 del Anexo Il) es de 3.450,00 €, reflejando
en “cuantia solicitada” 3.000,00 € (coincidiendo éste con el importe mdximo a
subvencionar), los cuales se les concede, el porcentaje subvencionado atendiendo a ello
es pues, el 86,96%, teniendo que justificar en el momento de presentar la justificacion,

el coste total del mismo ( 3.450,00 €) y no la cuantia subvencionada.

> De detectarse en el presupuesto del proyecto presentado, errores sumatorios de la
cuantia solicitada y/o del coste total del proyecto, inclusion de conceptos no
subvencionables y cualquier otra circunstancia similar que conlleve el incumplimiento de
la base Primera en su punto 1.4 y de la base Quinta en sus puntos 5.2, 5.3 y 5.4, se
aplicard al coste total del proyecto la correspondiente deduccion por los conceptos e

importes no admitidos.



b)

d)

2. DOCUMENTACION A APORTAR, EN EL MOMENTO DE REALIZAR LA
SOLICITUD.

IMPORTANTE: revisar que esté completa toda la documentacién que se pide segin la

base Sexta, en su punto 6.2. de la Convocatoria:

Solicitud (Anexo ), se ha de presentar totalmente AN p
cumplimentada, firmada electrénicamente con  certificado /I/
digital de Representante Legal. (Ver ANEXO 1 de esta Guia S

sobre cémo obtener firma digital de Representante Legal de la Asociacion).

Tener en cuenta no olvidarse de cumplimentar el nombre del Proyecto en el Expone 2°y

marcar Sl o No, segin corresponda, en el Expone 4°.

También tener en cuenta que ha de figurar el nombre de la Asociacién, tal cual aparece

en el CIF de la misma.

En el apartado de teléfono de contacto, es recomendable que figure los ndmeros de

teléfono de dos miembros de la Junta Directiva de la Asociacién.
C.LF. (legible: que permita ver los datos correctos del mismo)

Estatutos de la Asociaciéon o Federacién, en vigor y visados por el Registro de
Asociaciones del Gobierno de Canarias o el Registro de Asociaciones Nacional, segun

corresponda (legible: que permita ver el contenido correcto del mismo).

D.N.I. en vigor del/la Representante legal de la Asociacién o Federacién (por ambas

caras de éste, que permita ver los datos correctos).

Memoria del proyecto de la accién o actividad a realizar, conforme a los apartados del
modelo establecido (Anexo ), firmado electrénicamente con certificado digital de

Representante Legal.



f

9)

h)

Declaracion responsable, conforme al modelo establecido (Anexo ), debidamente
cumplimentada y firmada electrénicamente con certificado digital de Representante
Legal Representante Legal y marcar la casilla de SI ha solicitado o NO otras
subvenciones para el mismo proyecto que se presenta, y en caso de que se marque que

SI, han de cumplimentar el cuadro que sigue en todas sus casillas:

DENOMINACION DE SUBVENCION,
INGRESO...

ENTIDAD CONCEDENTE ESTADO DE TRAMITACION IMPORTE (€)

Presupuesto del seguro de Responsabilidad Civil, que se suscribiria para el grupo de
beneficiarios/as con el que va a desarrollar la accién o actividad. En caso de aportar
poliza que ya se tenga contratada, ésta ha de estar en vigor y su fecha ha de cubrir

desde el inicio hasta el final del proyecto.

Esto constituye una de las “obligaciones de las entidades” que reciban la subvencién,

segun la Base Décima en su punto 10.2,a de esta Convocatoria, por la que se establece
“el contratar, un seguro de responsabilidad civil para el grupo de jSvenes beneficiarios

a quien se dlirigird la accidn o actividad' .

Impreso oficial de Alta/Modificacién a terceros, sélo en el caso de no encontrarse dado
de alta en la correspondiente base de datos del Sistema de Informacién contable del
Cabildo de Gran Canaria o cuando se hayan modificado los datos consignados, en la

presentada en su momento.

Es decir, si ya en alguna ocasién lo han presentado a Cabildo y los datos facilitados en
el mismo no han cambiado (n° de cuenta, nombre de la Asociacion, CIF, direccidn,
Representante Legal......), no es necesario presentarlo, pero en caso contrario si,
pudiendo hacerlo directamente en la Sede Electrénica de este Cabildo:

https://sede.grancanaria.com/informacion-alta-terceros (se requiere CERTIFICADO
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)

)

DIGITAL con firma electrénica del representante de la Asociacién). NO ES VALIDO EL
MODELO DE ALTA A TERCEROS DEL GOBIERNO DE CANARIAS.

#EsteVirusLoParamosUnidos _m}%d%
ALTA DE TERCEROS #conectatealaoiac

PERSONAS JURIDICAS

Incaorporacion y modificacion de datos personales y bancarios en el Sistema de
Informacion Contable del Cabildo de Gran Canaria

Se puede presentar a través de: https://sede.grancanaria.com

Activar la Seleccionar tramite No hace falta sello ni Marcar casillas de Firmar y
representacién Alta de Terceros firma del banco Declaracién Responsable enviar

También se puede utilizar la sede electronica de la AGE https://rec.redsara.es/registro/actionfare/acceso.do
En este caso, se debe descargar la solicitud de nuestra sede, marcar las casillas de la Declaracién Responsable,
firmar electrénicamente el documento fuera de la sede electrénica y posteriormente enviarlo al Cabildo de Gran Canaria

000

olac@grancanaria.com @GranCanariaOiAC

En el caso de que la asociacién tenga como beneficiarios/as menores de edad,
Declaracién Responsable de quien ostente la representacion legal, de que todo el
personal (incluidos voluntarios/as), al que corresponde la realizacién de estas
actividades, no ha sido condenado por sentencia firme por delitos contra la libertad e

indemnidad sexval, trata explotacion de menores.

Ello atendiendo a lo previsto en el articulo 13.5 de la Ley Orgdnica 1/1996, de 15 de
enero, de Proteccion Juridica del Menor, de modificacién parcial del Cédigo Civil y de
la Ley de Enjuiciamiento Civil, y en el articulo 8.4 de la Ley 45/2015, de 14 de octubre

de voluntariado.

Aquellas Asociaciones que no tengan su sede (domicilio fiscal) en Gran Canaria, y a
efectos de acreditar que tienen una delegacién abierta en esta Isla, han de aportar
certificacién del acta de reunién o el acuerdo adoptado, sobre la apertura, y/o traslado

de la misma, en el que deberd constar: fecha del acuerdo adoptado, calle, numero,

11

GUIA DE AYUDA SUBVENCION ASOCIACIONES JUVENILES. CONSEJERIA DE EDUCACION Y JUVENTUD. CABILDO DE GRAN CANARIA.



municipio, provincia y cédigo postal de la delegacién; ademds de acompaiarlo con el

contrato de propiedad, arrendamiento o cesién del inmueble.

Ademds de esta documentacién, por su parte, el Cabildo de Gran Canaria
recabard del Registro de Asociaciones de Canarias la informacion y certificacion relativa

a lainscripcién, érganos directivos y representacion legal de la asociacién.

No obstante, las asociaciones que estén inscritas en el Registro Nacional de
Asociaciones, han de acreditar la representacion legal, con certificacién de dicho
Registro o en su defecto, poderes de dicha representacién, con la que actia la persona
que suscribe la solicitud, y en cualquiera de estos dos casos, han de estar actualizados
dentro del plazo de presentacién de la misma. Esto debido a que el Registro de
Asociaciones de Canarias no puede certificar ni los érganos directivos, ni la

representacion legal de aquellas asociaciones inscritas en el Registro Nacional.
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3.PLAZO Y FORMA DE PRESENTAR LA SOLICITUD Y
DOCUMENTACION.

3.1. Plazo de presentacién se solicitudes:

El plazo para la presentacion de solicitudes serd de dos meses, desde el dia
siguiente a la publicacion del extracto de la convocatoria en el Boletin Oficial de la
Provincia de Las Palmas (BOP n°45, de 14 de abril de 2021), esto es, del 15 de abril al

15 de junio de 2021, ambos inclusive.
3.2. Forma de presentar la solicitud y documentacién adjunta a la misma:

SEDE @ De conformidad con lo dispuesto en el art. 14.2 de la Ley
ELECTRONICA °

Administraciones Pdblicas, la solicitud se presentard

e Procedimiento  Administrativo Comdn de las

mediante Registro Electrénico a través de la Sede Electrénica del Cabildo de Gran
Canaria (https://sede.grancanaria.com), para lo que el/la Representante Legal de la
entidad debe contar con firma electrénica (certificado digital) como representante,
accediendo a dicho Registro a través de CERTIFICADO DIGITAL, debiendo adjuntarse a
la Instancia General que estd disponible en dicha Sede electrénica (
https://sede.grancanaria.com/informacion-instancia), toda la  documentacién
relacionada en la Base Sexta de esta Convocatoria, en su punto 6.2., en formato PDF,
teniendo en cuenta que los Anexos |, II, y lll, deberdn estar firmados electrénicamente
antes de subirlos a la Sede electrénica o ser copias electrénicas auténticas del
documento original. De igual forma, todos aquellos certificados que se presenten, ya
sean emitidos por entidades publicas o privadas, asi como los certificados emitidos por
la propia asociacién, también deben estar firmados electrénicamente o tener cédigo
seguro de verificacién, de lo contrario constard como fotocopias y no como documentos

originales.
VER EXPLICACION DE COMO HACERLO, EN EL ANEXO 2 DE ESTA GUIA.

De igual modo, se puede presentar en los restantes Registros Electronicos

habilitados al efecto: https://rec.redsara.es/.
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4. ASPECTOS A TENER EN CUENTA EN LA MEMORIA INICIAL DEL
PROYECTO, ACCION O ACTIVIDAD (ANEXO Il).

1. Datos del proyecto, accién o actividad: el nombre del proyecto ha de coincidir con el
sefialado en la solicitud (Anexo I). Cumplimentar todos los datos (nombre, apellidos,
teléfono y correo electrénico) tanto de la persona responsable del Proyecto, como de la
persona de contacto para el mismo, aunque en ambos casos coincida que sea la misma

persona.

2. Fecha de inicio y finalizacién: evitar cometer error, al poner sobre todo el afo.
Recordar que la subvencién cubre los gastos del Proyecto, accién o actividad, desde el

1 de enero hasta el 31 de diciembre de 2021, ambos inclusive.

3. Motivacién y Fundamentacion:
Concretar la contextualizacién de la actuacién en el entorno social en que se desarrollard
y la necesidad de la misma, con datos objetivos que puedan existir al respecto (estudios,

estadisticas, publicaciones...). Teniendo en cuenta que la poblacién beneficiaria directa

tienen que ser jévenes de Gran Canarig, entendiéndose por joven a los/as

ciudadanos/as con edades comprendidas entre los catorce y los treinta afios, ambos
inclusive, tal y como se recoge en el articulo 2 de la ley 7/2007 Canaria de Juventud.
Sefialar si responde a demandas o iniciativas propuestas por los/as jovenes
destinatarios/as, y cémo se ha recopilado las mismas. En definitiva, se trata de
argumentar con fundamentos, la necesidad de actuaciéon que se pretende con el
Proyecto a subvencionar y relacionarla con la situacion del
contexto social de la juventud en la que se quiere incidir con
las acciones a desarrollar y teniendo en cuenta que la misa
se enmarque en el objeto de esta subvencion, establecido

en la Base Primera, en su punto 1.1 de la Convocatoria y I I

sefialado también en el apartado 1 de esta Guia.
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4. Objetivos Generales y Especificos:

Los objetivos deben plantearse en consonancia con la motivacién y fundamentacion, de
tal forma que den cumplimiento a algunos de los proyectos, acciones o actividades, a
subvencionar, segun la Base Primera, en su punto 1.1 de la Convocatoria y sefialado
también en el apartado 1 de esta Guia.

Diferenciar por un lado los Objetivos Generales (identifican la finalidad del Proyecto) y
por ofro lado, los Objetivos especificos (desarrollan y concretan los objetivos generales),

sefialando estos Ultimos por cada uno de los objetivos generales a los que correspondan.

5. Acciones/Actividades que incluye el Proyecto:

Las actividades deben desarrollarse, especificando los contenidos de cada una, en

coherencia con los objetivos especificos planteados, con una descripcion clara y

detallada de las mismas. Excluyendo las que no tengan relacién con el objeto de esta

Convocatoria y aquellas que, de manera directa o indirecta, puedan incitar al consumo

de drogas o alcohol y/o a conductas violentas, obscenas, sexistas, xendfobas o

cualquier ofra que atente contra la dignidad y los derechos de las personas.

Ademds, si son presenciales, han de describir detalladamente por cada una de ellas, el
cumplimiento de las mediidas preventivas exigidas por las autoridades sanitarias, para
fodlas las personas involucradas (participantes, voluntarios/as, monitores/as, ponentes,

falleristas, efc.), tales como distanciamiento social, limitacion de aforo, protocolos y
medios para cubrir las disposiciones de higiene y de proteccion personal necesarias, asi
como de personas que pueden ser especialmente sensibles al virus, como todas aquellas

otras que se requieran para dicho cumplimiento.

6. OBJETIVOS DE DESARROLLO SOSTENIBLES establecidos en la AGENDA 2030 de la
ONU, en los que se enmarcaria cada una de las actividades a realizar: en este apartado
se frata, por un lado, de exponer los Objetivos de Desarrollo Sostenible en los que se
enmarcaria el proyecto y que por tanto, la ejecucién de éste propiciaria la consecucién

de los mismos , y por otro lado, de mencionar el enunciado de cada actividad sefialada
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en el apartado 5 del Anexo II, relaciondndola con uno o varios de los Objetivos de
Desarrollo Sostenible que sefialen en este apartado y afiadiendo una breve explicacién

sobre el porqué las mismas propiciarian la consecucion de esos objetivos.

7. Destinatarios/as:

- Especificar el n° de beneficiarios/as directos/as y los/as indirectos/as (estos/as
Ultimos/as si los hubiera).

- Indicar el total de destinatarios/as (tanto directos/as como indirectos/as)

- Especificar los mecanismos y criterios de seleccion de los/as destinatarios /as.

- Describir las caracteristicas del perfil de los/as jévenes destinatarios/as (edad,

procedencic:, situacion socio-econdmica, etc.).

8. Metodologia:
Desarrollar la metodologia de manera descriptiva por cada una de las actividades

planteadas, concretando el cémo se va a hacer.

Q. Temporalizacién/Cronograma:
Detallar el cronograma previsto para la ejecucion del proyecto, sefialando las fechas a

realizar cada una de las acciones/actividades del

O

proyecto, asi como los horarios o en todo caso, el n° de (|

horas. ;;QJO!! Reflejar todas las actividades recogidas

Oo0o0o
Oo0o0
Oo0oo

en el apartado 5 de Acciones/Actividades que incluye e/

Proyecto.

10. Recursos Necesarios:
Relacionar y Describir cada uno de los Recursos Humanos (sefialar n°, perfil y n° de horas
o dias, segun proceda, de dedicacién), recursos técnicos, materiales y otros necesarios

para el Proyecto.
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11. Lugar de Realizacién y Ambito de Actuacién:
Especificar el dmbito de actuacién (municipio, barrio, comarca, Isla...) y concretar el
lugar de realizacion de las actividades (centros educativos, instalaciones de la

Asociacion, ofras instalaciones, albergues, parajes naturales......)

12. Presupuesto Total Estimado Desglosado por Concepto del Gasto:
Relacionar y cuantificar los gastos necesarios para el desarrollo de las actividades, por
cada uno de los conceptos que correspondan, teniendo en cuenta que los costes a

subvencionar son gastos corrientes, es decir, aquellos que son esenciales para la

ejecucion de las actividades y que suponen un gasto directo para la realizacion de éstas,
como por ejemplo: honorarios puntuales de ponentes y/o monitores, material fungible
(los que se gastan, se deterioran o se destruyen con un solo uso), transporte terrestre,
seguros, material de difusion, alquileres y otros necesarios para el desarrollo de las
actividades, los cuales deberdn cumplir el requisito de figurar en el proyecto y estar
directamente relacionado con la actividad subvencionada.

No son gastos subvencionables los costes indirectos (gastos de limpieza, coordinacion,

administracién, comunicaciones (teléfono, internet...)), gastos de suministros (agua, luz,
gas), asi como cualquiergastos en concepto de bienes de cardcter inventariable (material
lédico, material deportivo, menaje de cocina, elementos de acampadas ...), libros,
inversion, personal u otros de cardcter suntuario y los impuestos indirectos.

Las ayudas concedidas se destinardn a gastos realizados durante el afio en curso,
teniendo que reintegrarse la cantidad que, antes del 31 de diciembre de 2021, no se
hubiera ejecutado. Por tanto, y segin lo expuesto, la cantidad solicitada ha de ser

objetiva y consecuente con el plazo de ejecucion previsto.

IMPORTANTE: reflejar el coste Total del Proyecto, especificando conceptos, fuentes de

financiacion y subvencién a solicitar, segin la tabla para ello:
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Cuantia Otras Financiacién
Conceptos: Gastos Corrientes Coste fotal
Solicitada | Subvenciones propia
0,00€
0,00€
0,00€
Total gastos corrientes 0,00€ 0,00€ 0,00€ 0,00€

13. Otras ayudas y colaboraciones piblicas o privadas: tener en cuenta que las CUOTAS

de socios/as se contempla como ayuda privada, al igual que las DONACIONES, por lo

que se han de sefialar, en caso de que se usen para financiar parte del proyecto, accién

o actividad, indicando la cuantia que ello suponga, asi como cualquier colaboracién del

tipo que sea (material, servicios...).

IMPORTANTE: En caso de no tener ayudas y colaboraciones, especificar que no se

tienen.

14. Acciones Previstas para la difusién:

- Relacionarlas y desarrollar cémo se hard cada una de las acciones que se sefialan.

15. Seguimiento y Evaluacién del Proyecto, Accién y Actividad:

- Especificar cémo se realizard el seguimiento.

- Fundamentar la necesidad de evaluacion del proyecto (por qué se evaluard),

establecer el objetivo de la misma (qué y para qué se evaluard),
describir las acciones que conllevard y la metodologia (cémo
se evaluard, qué tipo de evaluacién se hard), asi como las

técnicas e instrumentos que se utilizardn. Todo ello, de manera

claray concreta.

N

16. VALOR DEL PROYECTO/ACCION/ACTIVIDAD: sefialar aspectos innovadores,

impacto previsto en los/as jévenes beneficiarios/as directos/as y en las comunidades

locales implicadas en el proyecto, accién o actividad; influencia de la intervencion en el
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contexto social, mediante un efecto en cadena sobre otros/as jévenes beneficiarios/as

indirectos/as; y perspectivas futuras de continuidad del proyecto, accién o actividad.

IMPORTANTE: al final de la Memoria Inicial (Anexo Il), cumplimentar en su totalidad:

“DONSDORU: cuveveeevrssrssresivessessvesnssssssessvsssssssssarssssssesrsssssssssns , Representante  Legal de Ia
Asociacion/Federacion..................u.ueeeeeeseenees declara la veracidad de todos los datos obrantes en
este Anexo”.

ESTE ULTIMO PARRAFO DEL ANEXO Il, NO SE PUEDE SUPRIMIR.

Asi mismo indicar lugary firma electrénica de la persona responsable del proyecto

y V° B® (firma electrénica) del representante Legal.
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5. DOCUMENTACION PARA LA JUSTIFICACION.

IMPORTANTE: se ha de presentar dentro del plazo de un mes, a contar a partir del dia
siguiente a la fecha de la finalizacién del proyecto, indicada en el Anexo Il Memoria
Inicial, cumplimentando en su totalidad el Anexo IV en su punto 1. Memoria Econémica
Justificativa y en su punto 2. Memoria Final del Proyecto, Acciones o Actividades para

Jovenes.

Tener en cuenta que todas las pdginas de las mencionada Memoria Econémica y
Memoria Final deben estar firmadas electrénicamente, en el caso de la Memoria
Econdémica, firmada solamente por el /la Representante Legal y en el caso de la Memoria

Final, firmada tanto por éste/a, como por la persona responsable del Proyecto.

Este Anexo IV se ha de presentar por Registro Electrénico, bien a través de la Sede
Electrénica del Cabildo de Gran Canaria (https://sede.grancanaria.com) o bien, en los
restantes Registros Electrénicos habilitados al efecto: https://rec.redsara.es/, firmada
electrénicamente con certificado digital de Representante Legal, por lo que se deberd
firmar electrénicamente en formato PDF y posteriormente adjuntarse a la Instancia

general.

La Consejeria de Educacion y Juventud del Cabildo de Gran Canaria, podrd
solicitar la presentacion de facturas de todos los gastos del proyecto (subvencionados y
los no subvencionados), a fin de obtener evidencia razonable sobre la adecuada
aplicacién de la subvencién, por lo que resulta conveniente que se adjunten al Anexo IV,
copia de todas las facturas generadas en la ejecucion del Proyecto subvencionado y
dentro de las fechas de inicio y finalizacién de éste, no admitiéndose facturas anteriores

o posteriores a dichas fechas.
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TENER EN CUENTA EN EL PUNTO 1 DEL ANEXO IV SOBRE LA MEMORIA
ECONOMICA JUSTIFICATIVA LO SIGUIENTE:

Poner nombre y apellidos del Representante Legal, nombre de la Asociacion que figura

en el CIF y el nombre del proyecto.

En el coste total del proyecto ha de figurar el importe total final del mismo, teniendo en
cuenta el sumatorio de todos los gastos ejecutados dentro de éste, tanto los imputables

a la subvencién concedida como los que no.

Sefialar con una “X” lo que se corresponda sobre la subvencién recibida y aportar carta
de pago en caso necesario:

SE HA APLICADO INTEGRAMENTE

SE HA APLICADO PARCIALMENTE O NO SE HA APLICADO, por lo que se ha

procedido al reintegro de la cantidad de euros, segun la carta de

pago v liquidacién que se acompariian al presente.

MUY IMPORTANTE: antes de realizar el ingreso de reintegro, ponerse en contacto con

el Servicio de Educacién y Juventud, en los nimeros de teléfono 928 21 94 21,
Extensiones 11735/41590 ¢ 928 43 21 40 (preguntar por la Seccién de Asuntos
Econdémicos) o enviar correo a cabildojuventud®grancanaria.com, para que se les
proporcione el nimero de cuenta del Cabildo de Gran Canaria, en el que se debe hacer
el mismo, asi como para que les indiquen lo que han de poner en el concepto, pues
ademds del CIF de la Asociacién, hay que afadir el nimero de PRP (orden de pago), el
cual se lo facilitard dicho Servicio al extraerlo del Programa de Contabilidad del
mencionado Cabildo.

Ademds, el articulo 37 de Ley 38,/2003 de 17 de noviembre, General de Subvenciones,
obliga al cobro del interés de demora correspondiente, desde el momento del pago de
la subvencién, hasta la fecha que se acuerde la procedencia del reintegro, o la fecha en

que la Asociacién ingrese el reintegro si es anterior a ésta.
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» Enlarelacion de gastos, indicar la totalidad de los mismos, es decir, tanto los imputables
a la subvencién como los que no, segin la siguiente tabla, de tal forma que el total de
éstos, refleje el coste total final del Proyecto, que han de sefialar en el hago constar 1°

de este punto 1 del Anexo IV:

N¢
Documento

Fecha de
factura

Fecha de
pago

Proveedor

NIF/ CIF

Concepto

Importe
()

Total........ .

0,00 €

» TANTO S| LA ASOCIACION NO HA APORTADO ECONOMICAMENTE AL PROYECTO,
COMO SILO HICIERA (por superar el coste total final de éste la cuantia de la subvencién

concedida o por cualquier otra circunstancia), HAN DE SENALARLO, segin
corresponda:
...en relacidn con la obtencicn de ofros ingresos o subvenciones y qportacion propia de
la Asociacion,/Federacion, para la misma actividad y conceptos. (marcar con una ‘X’ la
opcion que proceda):

NO SE HAN OBTENIDO O REALIZADO

SI'SE HAN OBTENIDO O REALIZADO, por lo que a continuacion se formula relacion
de los mismos. (se rellenard una linea por cada concepto subvencionado):

Persona o Entidad Concedente

Concepto

Importe (€)

TOTAL...

0,00 €
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6. ASPECTOS A TENER EN CUENTA EN LA MEMORIA FINAL DEL
PROYECTO (punto 2 del Anexo V).

1. Datos del Proyecto:

- Denominacién del Proyecto: ha de coincidir con el nombre del Proyecto
Subvencionado que aparece en la correspondiente Resolucién de concesién de

subvencidn.

- Periodo de ejecucién: la fecha de inicio y fin tienen que coincidir con la sefialada en la
Memoria Inicial del Proyecto presentado, pues responde a la Resolucién de la
Subvencién concedida y por tanto no se pueden cambiar, salvo que por una Resolucion
de la Consejeria se permita ampliar el periodo de ejecucion y, por tanto, se permite
cambiar la fecha de fin, pero junto a éste, es necesario aclarar tal extremo, haciendo

mencién a la resolucién que lo ha permitido.

- Beneficiarios/as: indicar los/as directos/as y los indirectos/as; sefialar el n® exacto o
aproximado, resultante de la suma de los indicados por cada una de las actividades
realizadas y en caso de que hayan actividades donde participen las mismas personas,
poner la cantidad aproximada, diciendo que es cantidad aproximada, dado que un %
(poner cuanto), participaron en varias actividades. También es de interés, que en caso
de que los beneficiarios/as directos y/o indirectos, hayan sido superior o inferior a lo
previsto en la Memoria Inicial del Proyecto subvencionado, sefialen tal extremo y den

una breve explicacién sobre a qué se ha debido.

- Persona Responsable del Proyecto y Persona de Contacto: Cumplimentar todos los
datos (nombre, apellidos, teléfono y correo electrénico) tanto de la persona responsable
del Proyecto, como de la persona de contacto para el mismo, aunque en ambos casos

coincida que sea la misma persona.
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2. Evaluacién del Proyecto.

- Objetivos alcanzados: desarrollar de manera que se argumente por qué se consideran
alcanzados, tanto los generales como los especificos, diferencidndolos vy reflejar datos
cuantitativos al respecto expresados en porcentaje o en cantidades absolutas, segin

proceda, explicando cémo se han obtenido estos datos.

- Objetivos no alcanzados: sefialarlos y explicar el motivo.

IMPORTANTE: Tener en cuenta que han de aparecer, de una forma o de ofra (objetivos

alcanzados o no alcanzados), todos los objetivos recogidos en la Memoria Inicial del

Proyecto subvencionado.

- Objetivos no previstos que han podido surgir y el motivo de ello, relaciondndolos y

argumentando su aparicién, asi como la consecucién de su logro.

- Actividades realizadas: Explicar detalladamente de cada una de las actividades
desarrolladas: denominacién de la actividad, en qué ha consistido, lugar de realizacién,
fecha exacta de realizacién, nimero de participantes para cada una diferenciadas por
género, cuando fuera posible, indicar si hubo incidencias y como se soluciond. Asi
mismo, relacionar los gastos generados en cada una de las actividades, con indicacién

de cuantia y concepto (en ambos casos, en correspondencia con lo sefialado en el

HAGO CONSTAR 3° de la Memoria Econémica Justificativa).

No se puede recoger actividades anteriores a la fecha de inicio del Proyecto reflejada
en la Memoria Inicial y consecuentemente tampoco se puede imputar el gasto de la

misma a la Subvencién. Indicar el n® de participantes, por cada una de ellas.
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iiOJO!! no deben figurar en este apartado las actividades no previstas y ejecutadas,
sino en el apartado correspondiente para ello y explicar el por qué se realizé dicha
actividad, siendo necesario ello, al no exponerse en la Memoria Inicial del Proyecto y de
igual modo, exponer por cada una de estas no previstas su denominacién, en qué ha
consistido, lugar de realizacién, fecha exacta de realizacién, nimero de participantes
para cada una diferenciadas por género, cuando fuera posible, indicar si hubo
incidencias y cémo se soluciond y relacionar los gastos generados en cada una de las

actividades, con indicacién de cuantia y concepto (en ambos casos, en correspondencia

con lo sefialado en el HAGO CONSTAR 3° de la Memoria Econémica Justificativa).

- Actividad prevista no ejecutada: explicar el motivo de no ejecutarse

IMPORTANTE: De una forma u ofra (realizadas o previstas no ejecutadas), han de

recogerse todas las actividades, que se sefialan en la Memoria Inicial del Proyecto

subvencionado.

- Grado de adecuacién de la metodologia utilizada y de los recursos (humanos,
materiales y técnicos): sefialar en qué medida han sido los adecuados o no y explicar el
porqué de ello, tanto para la metodologia utilizada, como para cada uno de los distintos

tipos de recursos.

- Idoneidad del tiempo de ejecucién: sefialar en qué medida ha sido adecuado o no y

explicar el por qué.

- Descripcién de los medios de difusién elaborados para la ejecucién del proyecto y
aportacién en su caso de los soportes editados: aportar siempre todo el material editado
(guios, panfletos, carteles....), preferiblemente en formato PDF adjunto al Anexo IV o

fotografias del mismo mostradas en este apartado, o impreso, en caso de que por sus
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caracteristicas no se pueda aportar electrénicamente. Al igual que pantallazos de

canales de difusidn (redes sociales, webs, medios de comunicacion, etc.).

- Valoracién Global de los resultados y logros del Proyecto: desarrollar de manera
concreta las necesidades cubiertas y/o detectadas en la juventud; el grado de
implicaciéon de los/as beneficiarios/as directos y de la comunidad; el grado de
satisfaccion de los/as jévenes; repercusién de aspectos innovadores; caracteristicas que
han definido el efecto multiplicador. (Indicar qué técnicas e instrumentos se utilizé para
obtener cada uno de estos indicadores), en definitiva, relacionarlo con lo sefialado en el
apartado de seguimiento y evaluacién del proyecto, accién o actividad de la Memoria
Inicial, de tal forma que se especifique cémo se han obtenido los resultados expresados

y se cuantifiquen los mismos en porcentaje o en cantidades absolutas, segun proceda.

- Concretar propuestas y/o perspectivas de futuro del Proyecto subvencionado, en
cuanto a si se seguird trabajando en el mismo o a raiz de éste, de desarrollardn otras

acciones.

IMPORTANTE: al final de la Memoria Final, cumplimentar en su totalidad:

“DONSDORU: cuveveeevrssrssresivessessvesrssssssessssssosssssarsssssssssssssssassns , representante legal de la
Asociacion/Federacion..................ecweceevsevveunn declara la veracidad de todos los datos obrantes
en este Anexo” .

ESTE ULTIMO PARRAFO DEL ANEXO IV, NO SE PUEDE SUPRIMIR.

Asi como indicar lugar y firma electrénica de la persona responsable del proyecto

y V° B (firma electrénica) del representante Legal.
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7. LISTA DE VERIFICACION DE DOCUMENTOS.

Te ofrecemos este listado, que te recomendamos imprimir, para que te sea mds sencillo

ir chequeando y comprobando, que tienes preparada toda la documentacion que es

necesaria presentar en el momento de la SOLICITUD.

DOCUMENTACION APORTAR AL PRESENTAR LA SOLICITUD

Anexo |: Solicitud. (Cumplimentado y firmado electrénicamente).

C.IF.

Estatutos de la asociacién o federacion en vigor y visados por el Registro de
Asociaciones.

D.N.I. en vigor del/la representante legal de la asociacién o federacion.

Anexo II: Memoria Inicial del proyecto, accién o actividad a realizar.(Cumplimentado y
firmado electronicamente).

Anexo lll: Declaracién Responsable.(Cumplimentado y firmado electronicamente).

Presupuesto del seguro de Responsabilidad Civil o péliza, segin corresponda.

Oojg|o\o|o|o|d

Impreso oficial de Alta/Modificacién a terceros (si procede).

Declaracién Responsable de quien ostente la representacién legal, de que todo el
personal (incluidos voluntarios/as), al que corresponde la realizacion de estas

[] | actividades, no ha sido condenado por sentencia firme por delitos contra la libertad e
indemnidad sexval, frata explotacion de menores. (Esto en el caso de que la
Asociacion/Federacién tenga como beneficiarios/as menores de edad).

Certificacién del acta de reunién o el
O | acuerdo adoptado, sobre la apertura, y/o
P B P Y/ Para asociaciones/federaciones que NO
traslado de delegacién en Gran Canaria. e S
- - tengan su sede (domicilio fiscal) en Gran
Contrato de propiedad, arrendamiento o :
[ | cesién del inmueble de la delegacién en

Gran Canaria.
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Te ofrecemos este listado, que te recomendamos imprimir, para que te sea mds sencillo
ir chequeando y comprobando, que tienes preparada toda la documentacion que es

necesaria presentar en el momento de la JUSTIFICACION.

DOCUMENTACION APORTAR AL PRESENTAR LA JUSTIFICACION

[] | Anexo IV: Memoria Econdmica Justificativa y Memoria Final del proyecto.

Copia de facturas .
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ANEXOS
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ANEXO 1. Como obtener firma digital de Representante Legal de la
Asociacién

Te recomendamos que comiences los trdmites para la
obtencién de los documentos necesarios para este
proceso cuanto antes. (Ver punto 5 de los PASOS A
SEGUIR).

Ten en cuenta que la asignacién de citas presenciales y
la gestién de solicitudes puede verse afectada por la
situacion sanitaria.

> Utiliza el mismo equipo, usuario y navegador para todo el proceso.
> Los navegadores deben ser: Mozilla Firefox o Internet Explorer.

> Configura tu ordenador si es necesario

VER VIDEO INFORMATIVO:
https: //www.facebook.com/grancanariajoven/videos/4204197589611270/

PASOS A SEGUIR:

1.- Has de dirigirte a la Sede Electrénica de la Fabrica Nacional de Moneda y Timbre,
y acceder al apartado de “Certificado de Representante”. Una vez alli, tendrds que
seleccionar “Persona Juridica” en el ment de opciones, ya que este serd el tipo de
certificado que se requiere como presidente/a de una Asociacién:

El link para el acceso directo a este apartado es el siguiente:

https: //www.sede.fnmt.gob.es/certificados /certificado-derepresentante /persona-
juridica
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2.- En la parte inferior de la pagina verds que hay un listado de cuatro pasos para
proceder a la solicitud de su certificado. Lee las instrucciones con atencion.
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JCdmo puedo obtener el certificado?

El proceso de obtencidn del certificado de representante de persona juridica se divida
en cuatro pasos, que deben rezlizarse en el orden sefalado:

1. Configuracién _previa. Para solicitar el certificado es necesano instalar el
software que s2 indica en este apartaco,

2. solicitud via internet de su Cartificado. Al finalizar el proceso de colicitud,
recibird en su cuenta de correo electrdnice un Codigo de Solicitud gue le serd
requerido en el momenta de acreditar su identidad v posternormente & |a hora
de descargar su certificado.

3. Acreditacién de la identidad
Acreditacion On Line: (Recomendada) Solo para entidades con WIF A B Cy D

Acreditacion en una Oficina de Acreditadion de Identidad: Comprusbe en
este gpartado la documentacidon necesana a apartar, Deberd personarse conm U
Codigo de Solictud en las Oficinas de Acreditacion de identidad de b Agencia
Tributaria, de la Comision Nacional del Mercado de Valores, o de la Comunidad
Foral de Mavarra.

MOTA: En las oficinas de la AEAT se requiere cita previa. La CNMY tiene un
procedimianto aspacifico que podra consultar en este apartado.

4, Descarga de su Certificado. Aproximadamente 1 hora después de que haya
acreditado su identidad en unz Oficina de Acreditacion de Identidad y hacierdo
uso de su Codigo de Salicitud, desde agui podrd descargar e instalar su
certificado, asl como realizar = pago v realizar una capia de seguridad
[RECOMENDADO).

El precio de este certificado 25 de 14 Euros, impusstos no incluidos, ¥ se emit2
ron un perindo de valider de 2 afios.

84lo se admite &l pago con tarjatas de crédito/debito, | (Y] | @

Silo desea puede adquirir un kit lector=tarjeta criptografica para dotar a su certificado
de mayor seguridad de uso y custodia. Cuando descargue su certificado podré hacer
una copia de segunidad e importarle a |2 tageta, Ver kits |ector-tanets.

3.-Tal y como se indica, el primer paso es descargar la aplicacién para generar claves
en el equipo que alojard tu certificado (se recomienda siempre instalarlo en un ordenador
de uso personal y exclusivo). Para ello accede al apartado de Configuracién Previa.

https: //www.sede.fnmt.qob.es/certificados/certificado-derepresentante /persona-
juridica/configuracion-previa
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Configuraciin Salicitmd Acreginzeiin Desearga

y i

1. Configuracion (Instalacion software)

éntes de comenzar con el procesa de soicitud da su Certificaco, deberd asaqurarse de que
s equipe fiene instalsdo e software necesario para la generacidn de clawes.
CONFIGURADOR FNMT-ROM

A continuacion, nos
dirigiremos a la seccién Area
de Descarga de
Configurador FNMT

For favor, 83 ¥ sga atentamants |28 siguentes netiucoonac para avitar pasibles amarss
ouraste el procasa de cbtencidn de su centificads

&, i T

it

Ko formstear of ordensdor, sntre el proceso de solicitud el de descarga del
certificada,

* S5e debe resizar fodo e proceso de obiencion desde el mismo equpe
mismo Uswario,

-

E: importarke lear stertaments la Declamcide de Pricticas de Certfiraddn
previamente a la salicitud del certificado. En ella se encuentran ks condidones
cajo s cusles se pressan o5 servicios de certificaoiie

Navegadores compatibles

Uitma versdin de cuaiquiera de ks siguientes navepatores:
= Moazila Firefox
» Google Chrome
Micrasom EDGE

= Cpera
® Safari
Software necesario para Ia solicitud del certificade

CONFIGURADOR FNMT-ROM

L Fébrica Nacizry foneca y Timees ha desarmlisde esta aplicacian parn sglicitar las
daves nec ién de un cerfificadn digital Fuede ser cifitnda en
runlqu sistema the

Ung'vea doceargado o Inctalado 8 coftware no oc necocar

ejutard cuando el navegador bo iera.

Airen de Dhescarga de Confiquradiar FNMT

Busca en el listado la opcién que se ajuste a las caracteristicas de tu equipo, y procede
a realizar la descarga. Para saber cudl es la version mdés adecuada, consulta las
Propiedades de tu equipo.

https: //www.sede.fnmt.gob.es/descargas/descarga-software /instalacionsoftware-
generacion-de-claves

Inicio = Descargas > Descarga de Software = Instalocidn soffware Generacidn de cloves

- -
Instalacion software generacién de claves
La Fabrica Macional de Moneda y Timbre ha desarrollado esta aplicacion para solicitar las claves necesarias en la obtencion de un
certificade digital. Puede ser ejecutada en cualguier navegador y sisterna Operativa,
Descargue e instale el software necesario para su sisterna eperativo.

Los antivirus y proxies pueden impedir €l usa de esta aplicacion, por favor no utilice proxy o permita el acceso a esta aplicacion en su
proxy.

WINDOWS

Configurador FNMT-RCM para Windows 32 bits

Configurador FNMT-RCM para Windows 54 bits
MAC
Configurador FNMT-RCM para MacDS

5i al instalar en MacOS aparece un mensaje indicando que no se puede instalar el software por proceder de un desarrollador no
identificado debe ir a Preferencias del sistema -» Seguridad y Privacidad -> Pestafia GENERAL, en la seccign Permitir apps descargadas de,
debe permitir |a gjecucion de la aplicacion para que continie el proceso de instalacion.

LINUX

Configurador FNMT-RCM para GMU/Linux 32 bits (DEE)
Configuradar FNMT-RCM para GNU/Linu: 64 bits (DEB)
Configurador FNMT-RCM para GNU/Linux 32 bits (RPM)
Cenfiguradar FNMT-RCM para GMU/Linux 64 bits (RPM)
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4 .- Una vez realizado este paso, regresa a la Sede Electrénica de la FNMT. Continda
con el segundo paso: Solicitar certificado.

https: //www.sede.fnmt.gob.es /certificados /certificado-derepresentante /persona-
juridica/solicitar-certificado

Comflpenmcidn Foficind Arredifcitn Descargs

——

—

MOTA: Antes de realizar este paso 25 neredario instalar @ saftware del pasa | Configuracian,

2. Solicitud de Certificado de Representante de Persona Juridica

El comren electrénico que imtroduzca en =l siguients formulano serd &l que 52 induya dentro del certificado y donde recibind las
matificacsanes sabee &l cazla de v del misma

Mo se emitird of certificada si ofl KEF de Entidad = provisional, debe sar definitive

SOLICITUD DE CERTIFICADO FMMT DE REPRESENTAMTE DE PERSONA JURIDICA

Para bemier |p sshcfud de wu Gerbhicsda FHMT de Representsnie de Penmna Jundics, por fever imtroduzcs | informaoon
requerida;

KIF DE L& ENTIDAD REPRESENTADA
CORRED ELECTRONE D

Coomfirme aqui su CORREQ ELECTROMICO
INSTRAM CIOMES:

- Rzpwerde que para svitar problemas emols solichsd v descarga de su cetfcado es necesanc haber configurada

correclaments su navegadar. En rustitrs sede alactrdnica encartrard & softwere de configuracidn sutomitica
- El KIF da |8 Enticlid debard berr una langitud de 0 carsctenss, Ralléns oan césas b |6 dquissdh 5i &4 nedisario
Aseyirede de que ¢ cormes sledirdnios asocads & su certifrads e85 CaMEto, VA que 3 traves die d51e se enviardn tadas las

notficaciones sobre &l cido de vida de 50 certificado
ulee aoui pars consultar v acepder les conchcignes de expedbcidn del cedificado

Erviper petician |

Rellena los datos requeridos (CIF de la Asociacién y tu correo electrénico) y procede a
enviar Peticion.

5.- Deberds acreditar tu identidad para poder proceder a la descarga de tu certificado.
Para esta operacion, has de tener en cuenta lo siguiente:

La acreditacion de identidad se realiza de manera presencial, acudiendo a alguna de
las siguientes delegaciones de la Agencia Estatal de Administracion tributaria
(Hacienda): Delegacion de Las Palmas de Gran Canaria, en Plaza de los Derechos
Humanos, 1; Delegacién de Santa Maria de Guia, en Lomo Guillen, S/N; Delegacion de
San Bartolomé de Tirajana, en Parcela D, lote 31, Urbanizacién Campo Internacional -
3. Ver localizacién en: hitp: //mapaoficinascert.appspot.com/ .
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Para la realizacion de la misma deberds aportar un cédigo de solicitud que te
enviardn al correo, tras realizar la peticién, asi como documentacién especifica para
este trédmite.

Dicha documentacion especifica consiste en:

v Certificado de Inscripcién en el Registro de Asociaciones donde conste inscrita
la asociacién y la composicion de la junta directiva, reflejéndote como

representante legal de la misma (esto puede ser un Unico certificado o dos).
v' Tu documento de identidad (DNI o NIE).

Ver mds informacién sobre la documentacion a aportar en:

https: //www.sede .fnmt.gob.es/documents /10445900 /10798644 /Documentacion
G

iiiATENCION!!!: para acudir a las delegaciones de Hacienda, mencionadas
anteriormente, se requiere cita previa, la cual puedes solicitar por alguno de los medios
indicados en el siguiente enlace:

https: //www.agenciatributaria.gob.es/AEAT.sede/procedimientoini/GC29.shtml

Nota informativa: Cémo obtener Certificado de Inscripcién en el Registro de
Asociaciones de Canarias y de composicién de la Junta Directiva, figurando como
representante legal:

Para la obtencién de este certificado, has de acudir a la seccién de Asociaciones de la
web del Gobierno de Canarias:

https: //www.gobiernodecanarias.org/entidadesjuridicas /Servicios /asociaciones/
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Gobierno Consejeria de Administracionss
deCanarias P, Justicla y Seguridad

NOO TEMAS CENTRO DSECTIVO
Csizen Cridades Jundkias » Seveios > Asociciones

CON,

» PDaeajss 36 Hacho
b6, SOnfrme esiabiece 13 NCIMaTvE ©XSuesta, estin suietas 3 1 Gbigatide de ing

»C Profes
degios Pro'esoraes ol nombramiecto de s Grgenos de gobiemo, sus estatuics ¥ mocicaccney

» Asockciones

Asotisciones ds Canarmes reguls o Regisyo ce Asccistiones de Camenss cuys competencis

» Fundacones

110 Oaners| de Tranazarencis y Parseipacon Ciudscans del Osbuerns de Cananes

8 56ne 06 1086835 INATONVOS QUe I8 SYRIOM & COROCET I POMTTANVS reGUIBrS G6 550210008 Y 8

Dol 6n & CUMGIMSND 8 K08 U0 y SAQRLINNEE PErs SO ¢ Rig U0 G6 Ast BCONs O Carvdas . .
|, » Paticipaciéa Clucasens
* ACCESO 2 0O MACIROS ¥
A

¢ Procedimientos ante el Registro de Asociaciones A
» Reglamearto cel Regiars de

% o Reghevo de '(-‘-‘ Patecacda Clcasses

En 0816 9pInado Lited DUEce SHpONer 3¢ MOdHos 08 SOK BLd Dore 108 CENtOS Srox edirienie Vigente &

Descarga de doc umentos

= = B
nssreckio de Ja DoAfaciio saiatlads o e siatis i » Documerncs ce mtert

» Folietos wfonmotics
pacocien del cartio de oo lic ocal

Zoiameeiaiion economu s praal

Servicios

ﬂ » Tokroro 06 Intommasidn 012

P 7oac de esas

Una vez dlli, selecciona “Solicitud de certificaciones y copias del Registro de
Asociaciones” dentro del listado de procedimientos.

Esta accidn te llevard al documento que se muestra en la imagen siguiente, que deberds
rellenar por duplicado y presentarlo de manera telemdtica por Sede Electrénica del
Gobierno de Canarias (https://sede.gobcan.es/sede/rge) o de manera presencial en
la Oficina Canaria de Informacién y Atenciéon Ciudadana, con cita previa, que puedes
solicitar llamando al 928 301012 0 al 012.
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En caso de que necesitaras consultar sobre la obtencién del Certificado de Inscripcion
en el Registro de Asociaciones de Canarias y de composicién de la Junta Directiva,
figurando como representante legal, puedes solicitar cita previa con dicho Registro, a
través de los teléfonos sefalados anteriormente y el personal del Servicio de
Asociaciones, se pondrd en contacto contigo, en el dia y a la hora solicitada, teniendo

como dias establecidos para la atencién al piblico, los martes y jueves en horario de
09.00 a 12.00 horas.

6.- Una vez acreditada tu identidad, se te dard acceso inmediato via correo electrénico
a la descarga de tu certificado como representante. Se recomienda realizar esta accion
antes de 48 horas.

Regresa a la Sede Electrénica de la FNMT. Continda con el Gltimo paso: Descargar
certificado.

https: //www.sede.fnmt.gob.es/certificados /certificado-derepresentante /persona-
juridica/solicitar-certificado
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DESCARGAR CERTIFICADO FNMT DE REPRESENTANTE DE PERSONA JURIDICA

Para descargar e instalar su certificado introduzca la siguiente informacicn:

MIF DE LA ENTIDAD REPRESENTADA

CODIGO DE SOLICITUD |

Pulse agui para consultary aceptar las condiciones de uso del certificado

|Descargar Témminos y C::undic':unesl | Descargar Certificado |

Recuerde que la descarga del certificado debera llevarla a cabo en el mismo equipe en el que realizs la seliatud.

Cumplimenta los datos requeridos y procede a instalar tu certificado.

iiiRECUERDA!!! que este procedimiento has de llevarlo a cabo en el equipo en el que
vas a alojar tu certificado definitivamente. Este debe ser el mismo en el que descargastes
el software de generacién de claves, y se recomienda que sea tu equipo de uso personal
y exclusivo.

Te informamos que el certificado digital como representante no es gratuito, y que en el
momento de su descarga tendrds que abonar un importe de 14 euros mediante una
pasarela de pago seguro.

El precio de este certificado es de 14 Euros, impuestos no incluidos, y se emite con un periodo de validez de 2 afios.

Solo se admite el pago con tarjetas de crédito/débito v:g @:_;-

Para agilizar el proceso de descarga tenga a mano la tarjeta. No es necesario que el titular de la tarjeta sea la empresa.

Las facturas se emitirdn en un plazo de 2 dias habiles desde el pago y podra descargarla desde la aplicacion de Facturas.

PARA AMPLIAR LA INFORMACION SOBRE LA OBTENCION DE CERTIFICADO DE
REPRESENTANTE, PUEDES CONSULTAR:

Manual de la FNMT para la obtencién de Certificado Digital como representante:

https: //www.sede .fnmt.gob.es/documents /10445900 /10528353 /solicitud certificad
o de representacion.pdf
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ANEXO 2. Cémo presentar la documentacién por Registro electrénico
del Cabildo de Gran Canaria.

La entidad solicitante debe presentar la documentacién a través de la Sede
Electrénica del Cabildo de Gran Canaria, al que se accederd con el “Certificado Digital
como Representante” de la entidad, debiendo adjuntase a la Instancia General (que estd
disponible en la Sede Electrénica), toda la documentacion relacionada en la Base Sexta
de esta Convocatoria, en su punto 6.2., en formato PDF, teniendo en cuenta que los
Anexos |, Il, y Il , deberdn estar firmados electrénicamente o ser copias electrénicas
auténticas del documento original. De igual forma, todos aquellos certificados que se
presenten, ya sean emitidos por entidades publicas o privadas, asi como los certificados
emitidos por la propia asociacién, también deben estar firmados electrénicamente o
tener cédigo seguro de verificacion, de lo contrario constard como fotocopias y no como
documentos originales.

1°.- Rellenar los impresos expuestos para esta convocatoria; estos son, el Anexo |,
el Anexo Il'y el Anexo Ill. Y proceder a su conversion a formato PDF.

2°.- Acceder a la pdgina web www.grancanaria.com, y entrar en la Sede
Electrénica del Cabildo de Gran Canaria (https: //sede.grancanaria.com/informacion-
instancia). Iniciar proceso, rellenar los pasos de presentacién de Instancia General del 1°
al 4°.

Se destaca que, para actuar como persona juridica, previamente deberds haber
seleccionado el “modo representacion” en el sistema.

3°.- Adjuntar cada uno de los tres impresos (Anexos I, Il y lll), junto con la
documentacién relacionada en la base 6.2, en formato PDF (Paso 5° del proceso de
presentacion de Instancia General). Para otorgar validez a la documentacién adjunta,
ésta debe poseer cédigo de verificacion o estar firmada electrénicamente por la entidad
o entidades emisoras.

En este paso del procedimiento, el sistema permite firmar electrénicamente cada
uno de los tres impresos (Anexos I, Il y Ill). En el caso de que los adjuntos excedan los 5
MB de capacidad, la documentacion deberd ser firmada previamente fuera de la
aplicacién, posteriormente comprimida (en formato ZIP) y adjuntada. Se reitera, en este
sentido, la obligacién de que los anexos se encuentren debidamente firmados.

4° -Firmar electrénicamente la Instancia General y presentar (paso 6° del sistema).
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Este proceso se ha de realizar igual, para presentar el Anexo IV y la documentacién
adjunta al mismo, para la justificacién del Proyecto, una vez finalizado éste.

VER VIDEO DE EJEMPLO SOBRE COMO HACER UN TRAMITE EN SEDE ELECTRONICA
DEL CABILDO DE GRAN CANARIA:

http: / /descargas.grancanaria.com/stiae /sede /tramitesede.mp4

i1iEN CASO DE INCIDENCIA CON LA SEDE ELECTRONICAL!!

Si tuvieras problemas para conectar con la sede electrénica del Cabildo de Gran
Canaria, o cualquier tipo de incidencia con la misma, hazlo llegar a través del formulario
para ello, facilitando un nimero de teléfono de contacto:

https: //cabildo.grancanaria.com/avisos

O también los puedes hacer llamando al teléfono 928 21 92 29.

Cabildo de
Gran Canaria
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CIRCUITO DEL PROCEDIMIENTO DE LA CONVOCATORIA

Publicacién de la Convocatoria

e BOP Las Palmas

¢ Tablén de anuncios del Cabildo
de Gran Canaria.

e WWW.Qrancanaria.com

* www.grancandrigjoven.es

Apertura plazo para presentar la

solicitud, a partir del dia siguiente

de la publicacién y hasta 2 meses

(del 15 de abril al 15 de junio del
2021).

Presentar
(telemdticamente. Ver base
Convocatoria),

base 6.2 de la Convocatoria.

solicitud  Anexo

de o
documentacién requerida en la

|
6.4
con

Instruccién del expediente: Se
comprueba el cumplimiento de las
condiciones para ser
beneficiario/a de la subvencién,
asi como de la documentacién.

Ingreso de la
subvencién
por parte del
Cabildo de

Gran Canaria

<§ .

*Publicacién Resolucién Definitiva:

¢ Nofificacién de alegaciones
presentadas.

Solicitudes admitidas para la @
<
e Solicitudes desestimadas.

subvencidn.

*Publicacién Resolucién

Diez
para

X

JUSTIFICACION: Presentacién
del Anexo IV (Memoria
Econdmica Justificativa y
Memoria Final del Proyecto), a
contar un mes desde el dia
siguiente a la fecha de
finalizacién del provecto.

dias

ALEGACIONES vy en
caso de cuantia de
subvencién menor a

— Provisional:
hdbiles

formular
la subvencion.

-Solicitudes desistidas.

-Solicitudes admitidas para

-Solicitudes desestimadas.

e Solicitudes desistidas. la sellielierla . »
e Solicitudes no admitidas a REFORMULACION —S,o||§|tudes no acmifidas a
2 g tramite.
trdmite. del proyecto.

*Publicacién Anuncio del
requerimiento para
subsanacién, aportando lo
requerido en el plazo de 10 dias
hébiles desde el siguiente a su
publicacion.

>

Revision y subsanacién (si fuera
necesario) de la justificacion
presentada.

2

Informe y cierre del expediente.

4 N

-

*La publicacion se llevara acabo en:
Tablén de anuncios del Cabildo de Gran
Canaria, en www.grancanaria.com y en
www.grancanariajoven.es

)
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