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Primero. Introduccion.

El proposito de esta guia es describir las funcionalidades basicas de uso de las
diferentes funcionalidades de la plataforma de préstamos y devoluciones de
libros.

Las funcionalidades basicas son:

- Registro de libros.
- Préstamo de libros.
- Devolucién de libros.

Sin olvidarnos que, previamente al acceso, las personas que vayan a hacer uso de este
aplicativo tendran que:

» 12 Reqgistrarse en la plataforma.
» 22 Deberan estar asignadas a un AMPA.
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Segundo. Acceso a la plataforma.
El enlace para acceder a la plataforma es:

https://servicios.grancanaria.com/blpd-bo

Tener en cuenta que no debemos copiar el enlace del navegador y llevarlo a
otro lugar o a mis favoritos, ya que el navegador puede ir cambiando el
contenido de la url, que lleva datos de la sesidn en la que se encuentra en ese
momento. Para garantizar que no de error al entrar debe introducirse la
direccién anterior.

Registro en la plataforma:

| € > C & htips//kcgrancanaria.com/auth/realms/cabildo-publico/login-actions/registrationZclient_id=bancolibrosinsular&tab_id=enkDi2tkEEQ o w » B @ @ 0

2 Aplicaciones (% SANSIL  Hr Bookmarks Cabilda APPs - Componentes Viaje 3 LONDRES DESARROLLO DESARROLLONG PRODUCCION cotizacion » Otros marcadores

E== Cabildo de
@ Gran Canaria

Registro

A. Paso 1. Registro en la plataforma.

Cuando un Centro o AMPA se registra en la plataforma, debe rellenar todos los
datos de la pantalla que se indica, prestando especial interés al campo
USUARIO. Este campo es Unico, y si estd usado por otra persona el sistema lo
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indicara. Con este campo, y el NOMBRE DEL CENTRO 6 AMPA, se solicitara
al Cabildo de Gran Canaria el acceso a dicha plataforma. Especial mencion al
campo CORREO ELECTRONICO ya que para poder acceder a la plataforma el
sistema le mandara un correo al finalizar el proceso y debera hacer clic donde
le indique para que si cuenta esté VERIFICADA.

B. Paso 2. Verificacion del correo electronico.

Después de registrarse, debe recibir un correo para verificar la cuenta, y una
vez hecho clic en el enlace que viene en el correo, ya dispondra de una cuenta
verificada para este, y otros procesos del Cabildo de Gran Canaria.

C. Paso 3. Solicitud de acceso en la plataforma de Préstamo de Libros.

Para solicitar el acceso a la plataforma, debe mandar un correo (el que se haya
designado para tal efecto) con el USUARIO que haya puesto en el registro y el
NOMBRE DEL AMPA, para que podamos vincular el usuario al AMPA.

Aclaracidon importante: Este proceso deberia ir fiscalizado por
alguna persona responsable del AMPA ya que de lo contrario
cualquier persona (que conozca este procedimiento) podria
darse de alta y solicitar que se le vincule a un AMPA. Por tanto,
nosotros aceptaremos las altas de una fuente que previamente
haya verificado tal situacion.

D. Ejemplo.

Para acceder tendra que abrir un navegador, en la barra de direcciones poner
la direccidn que se indico anteriormente
(https://servicios.grancanaria.com/blpd-bo) y en la pantalla que surge, debera
introducir su usuario y contrasena.

Si todo ha ido bien, y se le ha vinculado a un AMPA, podra ver la pantalla de
inicio del aplicativo similar a la siguiente:
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Tercero. Registro de libros.

A. Descripcién.

El registro de libros es el proceso de alta de un libro dentro del sistema. Cada
libro dado de alta en el sistema pertenece a un centro. Al mismo tiempo
determinados libros de cada centro, forman el banco de libros insular.

Cada centro determinara que libros de su centro va a formar parte del banco
del libro insular y, por tanto, estara disponible para cualquier centro.

e . .
Banco de libros educativos

Cabildo de Banco insular de la isla de Gran Canaria ~ ALEJANDRO NOLASCO v
Gran Canaria

Inicic  Libros Préstamos Devoluciones  Configuracién
1 0
Mg Curso 2018-2019 Libros del Centro - CEIP JOSE SANCHEZ Y SANCHEZ

LOMCE 2018-2019 v || Todas las etapas ~ | Todas las asignaturas v 2
N° Registro . ) o Estado
1 Fecha mod. ISBN * e Titulo Editorial Curso consav:
B Todas Todos w =

Disponible™ w~

Isp ALGAIDA iE mpecable

JsP ALCAIDA

84-7897-490-3 ALGAIDA

9788426392992 & 1.° Primaria (Pauta) EDELVIVES
9788426392992 Primaria (Pauta) EDELVIVES

9788426392992

a 1° Primaria (Pauta) EDELVIVES

Copyright 2018 Cabildo de Gran Canaria. Tramites La sede Aviso Legal

Instancia general Utilidades Politica de privacidad

Sugerencias y Ayuda Accesibilidad

1. Alternar vista "Banco de libros del Centro / Banco de libros Insular”.
Cuando accedemos a la bandeja de libros, el sistema nos sitla en la vista
que nos permite ver los libros del centro al que pertenezco, pero
opcionalmente, puedo cambiar de vista y ver los libros del banco

2. Filtros de etapa y asignatura. Este filtro me permite seleccionar los libros
de una etapa y asignatura concreta.

3. Acciones imprimir etiquetas, exportar a csv y realizar cambios. Estas
acciones, como su hombre indican, permite exportar a pdf las etiquetas
de los libros que hayamos seleccionado. Igualmente podremos exportar
los libros para obtener un fichero. El export permite seleccionar los
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campos que queremos que se muestren en el fichero. La accidon de
cambio masivo es muy importante, y con la que hay que tener cuidado,
ya que nos permite realizar modificaciones en bloque con los libros del

centro:

- Reasignar o modificar libros (en bloque) de una asignatura a
otra. Esta accion nos permite mover los libros (disponibles)
de un plan educativo a otro.

- Baja de libros masiva:

permite que podamos seleccionar

multiples libros que no reudnan las condiciones de préstamo y
le demos de baja.

Banco insular de la isla de Gran Canaria

JSP

il

00-0003

Banco insular de la isla de Gran Canaria

JsP

00

00-D004

Exportacion de libros registrados

Nombre del archive a generar™

Campos a incluir en la operacién Marcar todo

Numero de registro
ISBN
Titulo

Editorial

‘Cambio masivo en seleccion de libros

Las siguientes acciones pueden realizarse con la actual seiéccion de 6 libros registrados.

Modificacion de la asignatura

Proceda con esta accién si desea cambiar la asignatura de los 6 [ibros registrados gue ha
seleccionado, debide a que por un cambio de plan correspenden a otra. Seleccione a

continuacién |a asignatura adecuada:

Plan de estudios: LOMCE 2018-2010

Etapa:

Curso:

Asignatura:”

Baja masiva de libros

Proceda con esta accion si desea cambiar

a inservibles los 6 libros registrados que ha seleccionado,
debido a que ya no deben de estar disponibles en el banco
de libros para su préstamo.

Etapa de ensefianza Centro

Donante
Lugar de ubicacion
Procedencia

Observaciones

Pagina 8 de 18
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4. La accién de imprimir, modificar o eliminar se realizara sobre el libro que
hayamos seleccionado. Un doble clic sobre un libro de la lista nos
permite seleccionarlo sin necesidad de hacerlo con el botén seleccionar.

B. Ejemplo. Anadir un libro.

En la pantalla principal, al pinchar en el menu “Libros” o en el cuadro de libros:

&

Después de darle al boton “Afadir”, surgira una pantalla para el registro de un
nuevo libro. En esta pantalla tendremos que cumplimentar la informacién
necesaria para que un libro quede dado de alta en el sistema.
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Nuevo libro x

Detalles del libro

N® Registro ISBN:* [
Editorial
v
Titulo: En trénsito al centro de origen
Obse ione:
[}
E
Asignatura Otros datos
Plande estudios: || e 20182019 v SO CEID JOSE SANCHEZ Y SANCHEZ v
Etapa: Donante

Curso: Lugar de ubicacién:

Procedencia:
Asignatura, -
Detalles del estado de conservacion Historial del estado de conservacién
Fecha Estado Observaciones

No hay anotacicnes

Cancelar Anadir al historial

i — T

b =1~ ) S = - W =1 B e G e 1

B R S N

- Detalles del libro: dentro de los detalles del libro podemos observar
campos de informacidén opcional y obligatorios (asterisco rojo, como el
Titulo o el ISBN). Se recomienda completar todos los campos si
disponemos de la informacion.

Existe un campo opcional, que es un check que indica “En transito al
centro de origen”, si se marca quiere indicar que este libro se presté en
el banco de libros, se ha devuelto y estd en movimiento hacia el centro
que lo dio de alta.

- Asignatura: para indicar la asignatura (campos obligatorios) hay que
rellenar previamente la etapa, curso, de esta manera tendremos los
libros clasificados correctamente.

- Estado de conservacion: el estado de conservacion nos permite registrar
los diferentes estados por los que va a pasar el libro, pudiendo hacer
observaciones al respecto.
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Cada vez que indique un estado de la conservacion, debera pinchar el
boton “Anadir al historial”, para que sus indicaciones formen parte de la

historia del libro.

Si en el historial del libro seleccionamos algun dato (si hay alguna
anotacion podra seleccionarla con el icono del lapiz), podremos editarla
(para después “Aplicar los cambios”) o borrarla con “Eliminar”:

Meodificar libro

Asignatura

Plan de estudios:

LOMCE 2018-2012

Etapa: | gachillerato

Curso:

; * i
Asignatura: Matematicas

Detalles del estado de conservacion

Bstado |, pecable

conservacion:

Observaciones:

Eliminar Cancelar

Aplicar cambios .

- Otros datos: permite indicar informacién del donante

Otros datos

Centro:

Donante

Lugar de ubicacién:

Procedencia:

Historial del estado de conservacion

Fecha Estado Observaciones

30/08/2019 Def. observ
estéticos

29/04/2019 Impecable

No olvide, cuando finalice "Guardar cambios”.

C. Ejemplo. Modificar un libro.

Cancelar

v

Guardar cambios

En la pantalla principal, al pinchar en el menu “Libros” o en el cuadro de

libros:
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&

Libros

Podremos buscar, mediante los filtros, el libro que nos interese v,
mediante un doble click, o bien seleccionandolo y pinchando en el botdn
de “Modificar”, entrar en la pantalla para cambiar informacién del mismo.

Si los cambios que esta haciendo le parecen correctos, haga click en el
botdn “Guardar Cambios”.
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Cuarto. Préstamos.

A. Descripcién.

La bandeja de préstamos nos permite visualizar todos los préstamos
disponibles, realizar busquedas y acciones sobre los mismos.

1. Filtros por fecha, n° registro, titulo, isbn: permite localizar un libro
dentro de un préstamo.

2. Las acciones imprimir, exportar y notificar. Imprimir se realizaran sobre
el préstamo que tenemos seleccionado y nos permite exportar a pdf los
datos del préstamo. La accidén de exportar nos permite exportar a csv los
libros que estan dentro de los préstamos seleccionados en la bandeja.

3. Filtros rapido por n© préstamo, dni/cial, nombre para localizar un
préstamo.

dv . .
Banco de libros educativos

Cabildo de Banco insular de la isla de Gran Canaria  ~ ALEJANDRO NOLASCO v
Gran Canaria

Inicio  Libros  Préstamos  Devoluciones  Configuracién v
Ver Banco Insular (LRI Préstamos del centro - CEIP JOSE SANCHEZ Y SANCHEZ
Fecha: N° Registro libro: |/ll| Exportar Notificar devolucion
Titulo: ISBN:
Identificador DNI/CIAL Solicitante Estado
Fecha & Todos v
20/03/2019 0000-0003 Prestado
21/03/2019 0000-0004 Devuelto
02/04/2019 0000-0005 Devuelto
23/0. 0000-0006 Prestado
0000-0010 Prestado

Copyright 2018 Cabildo de Gran Canaria. Tramites La sede Aviso Legal

Instancia general Utilidades Politica de privacidad

Sugerenciasy Ayuda Accesibilidad

reclamaciones Carpeta ciudadana Mapa del sitio

e =S Direcciones y teléfonos

B. Ejemplo. Ahadir un préstamo.

En la pantalla principal, al pinchar en el menu “Préstamos” o en el cuadro de
préstamos:
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(a4

Préstamos

Después de darle al boton “Afadir”, surgira una pantalla para el registro de un
nuevo préstamo. En esta pantalla tendremos que cumplimentar la informacién
necesaria para que un se cree un préstamo.

El préstamo de libros lo vamos a realizar en tres pasos de toma de
informacion:

1. Datos del solicitante del préstamo: los datos del alumno que vamos a
tomar son el hombre, apellidos, nif/pasaporte (opcional) y cial. Los datos
del tutor/tutora seran el nombre, apellidos, nif y correo (importante para
las notificaciones)

| S|

8 Banco de libros educativos X |+
e

> C @ nhttps//aplicacionespre.nublo.grancanaria.com/t entroxhtmi Q It & @

@ SANSL % Bookmars [l Cabido Ml ViajeaLONDRES [l DESARROLIO [l DESARROLIONG [l PRODUCCION [l cotizacion [l inventorio [ TrackingSport [l publicidad » | Wl Otros marcadores

Banco de libros educativos

Nuevo préstamo x

Fecha limite: 29/06/2019

Inicio
' [BEVe e Nel=SEInlell Scleccionar libros Revision (0)

Datos del alumno Datos del padre/madre/tutor
Nombre=™ | 3yaN Nombre: | AlEJANDRO
- Apellidos™ | capnEpa Apellidos. | peper
NIE: | DNINIE & NIE® | DNINIE || 43757956L
CIAL" | 1345678A EMail” | 5o nnn@gmail.corr .

Péagina 14 de 18 C/ Bravo Murillo, 23.
Ed. Anexo Casa Palacio. Planta Semisétano

35003 Las Palmas de Gran Canaria
Tel.: 928 219 229, Fax: 928 219 675
Web: http://cabildo.grancanaria.com



CONSEJERIA DE AREA DE FUNCION PUBLICA Y
NUEVAS TECNOLOGIAS

SERVICIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION
Y ADMINISTRACION ELECTRONICA

Cabildo de
Gran Canaria

15.0.4

2. Seleccion de libros. El sequndo paso nos va a mostrar una bandeja con

todos los libros disponibles del centro.

8 Banco de libros educativos
(e blo.grancanaria.com/b

> C @ https//aplicacior

@ SANSIL s Bookmarks || Cabildo [l ViajealONDRES [l DESARROLIO [l DESARROLIONG [l PRODUCCION [l cotizacion

Banco de libros educativos

Nuevo préstamo

Fecha limite: 29/06/2019

Datos del préestamo EEEEEREIRII(IN Revision (0)

LOMCE 2018-2019 v || Todas |as etapas

N° Registro [l Titulo Editorial Asignatura

v Todas

EDELVIVES Ciencias de la Natural.

0000-0006 9788426392992 Ciencias de la Natural

Podremos localizarlos por el numero de registro,
podremos filtrar por la etapa y curso si lo deseamos.

B inventorio Wl TrockingSport [l publicidad

Cancelar

Estado conservacién

Disponible *

Def. fisicos

isbn, titulo, incluso

Confirmacién de la informacion del préstamo. Finalmente se presenta un

resumen de los libros que vamos a prestar y se dispone a confirmar el

préstamo.
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. =aRenl x- )
| & Banco de libros educativos x W+

& = C @ nhipsy/aplicacionespre.nublo.grancanaria.com/ ot Q v Incognto ) @

@ SANSL % Bookmars [l Cabido Ml ViajeaLONDRES [l DESARROLIO [l DESARROLIONG [l PRODUCCION [l cotizacion [l inventorio [ TrackingSport [l publicidad » | Wl Otros marcadores

Banco de libros educativos

Nuevo préstamo

Fecha limite: 29/06/2019

Datos del préestamo  Seleccionar libros EEYElaN{)]

< ” A i Estado |
N° Registro ISBN Titulo Editorial Asignatura Curso

conservacién
0000-0006 9788426392992 Ciencias de la Nat. EDELVIVES Ciencias de la Nat. 32 Def. fisicos :

Anterior Cancelar Guardar cambios

C. Ejemplo. Acceso a un préstamo.

Podremos acceder a un préstamo con posterioridad para afiadir un libro,
siempre que no tenga ya libros devueltos.
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Quinto. Devoluciones.
A. Descripcién.

La bandeja de devoluciones nos permite visualizar todos los préstamos
disponibles y los diferentes estados en los que se encuentra, realizar
busquedas y acciones sobre los mismos.

1. Filtros por fecha, n° registro del libro, titulo, isbn: permite localizar un
libro dentro de un préstamo para su devolucién.

2. Filtros rapidos por n° de préstamo, nif o nombre del solicitante

3. Accione de imprimir los datos del préstamo con los datos de la
devolucién, y acceder con el botén modificar para recoger un libro de un
préstamo (igualmente podemos acceder haciendo doble clic en el
préstamo)

v . .
Banco de libros educativos

Cabildo de Banco insular de la isla de Gran Canaria v ALEJANDRO NOLASCO ~
Gran Canaria

Inicio  Libros  Préstamos  Devcluciones  Configuracion v
Ver Banco Insular [EHECEIEERE Devoluciones del centro - CEIP JOSE SANCHEZ Y SANCHEZ
Fecha: N° Registro libro: e
Titulo: ISBN:
Identificador DNI/CIAL Solicitante Estado
Fecha $ o Todos
20/03/2019 0000-0003 S1234567 Rodolfo Umpiérrez Prestado
21/03/2019 00¢ 004 45789858R CELIA NOLASCO Devuelto
02/04/2019 0000-0005 437579561 ALEJANDRO NOLASCO Devuelto
0000-0006 45169493T NES NOLASCO BETANCOR Prestado
0000-0010 1233 MARISCL BETANCOR Prestado

Copyright 2018 Cabildo de Gran Canaria. Tramites Lasede Aviso Legal

Instancia general Utilidades Politica de privacidad

Sugerenciasy Ayuda Accesibilidad

reclamaciones Carpeta ciudadana Mapa del sitio

Catalogo de tramites Direcciones y teléfonos

B. Ejemplo. Recepcidn de libros de un préstamo.

En la pantalla principal, al pinchar en el menu “Devoluciones” o en el cuadro de
devoluciones:
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o)

Devoluciones

Cuando accedemos al préstamo para su devolucidén, mostramos en primer
lugar los datos del solicitante (solo a nivel informativo) y en un segundo paso
la lista de libros que hemos prestado para proceder a su recepcion.

Debemos seleccionar el libro que vamos a recoger e indicar:
- La fecha de recepcién (el sistema pone por defecto la del dia actual)
- El estado de conservacién

- Observaciones que estimemos oportunas a cerca del libro (quedaran
registradas en el historial del libro)

Banco de libros educativos

Devolucién de un préstamo = .

Identificador: 0000-0010 Fecha del préstamo: Fecha limite:  31/10/2019

Inicio
Datos del préstamo JeEYESleloY¥i]

Libros del préstamo

|

Estado de

N° de registro ISBN Titulo Editorial Curso L Fecha devolucién
conservacion
Fecha
Titulo: 0000-0003 84-7897-490-3 ISP ALGAIDA 1° Def. estéticos -
Devolucién del libro 0000-0002
Fecha devoluci6n bservacion |
Estado conservacion: || b o ‘ .‘
Impecable =
En trénsito a centro de origen
Def. cos

Anterior Cancelar Guardar cambios
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